ZESPOE SZKOLE Nr 1
im. Stanistawa Staszica
12-100 Szczytno, ul. Mickiewicza 10
tel. 89 624 28 38

EGON 000192057

Szczytno, 06.03.2023 r.

Z51G.271.5.2023

ZAPYTANIE OFERTOWE

na wykonanie uslugi przygotowania i przeprowadzenia postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego w trybie ustawy Prawo zaméwien publicznych

Rozdziat I. Nazwa oraz adres zamawiajacego.

Zespot Szk6t nr 1 im. Stanistawa Staszica w Szczytnie, ul. A. Mickiewicza 10, 12-100 Szczytno,
NIP 7451006468, REGON 000192057, tel./faks (89) 624 28 38, strona internetowa:

https://zs L.powiatszczveienski.pl/.

Rozdziat II. Tryb udzielenia zamowienia.

1. Procedura prowadzona jest zgodnie z regulaminem udzielania zaméwieh publicznych
obowigzujgcym u zamawiajacego. Warto$é zamowienia nie przekracza kwoty 130 000
ztotych netto.

2. Do przedmiotowej procedury nie stosuje sie przepiséw ustawy z dnia 11 wrzesnia
2019 r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2022 r. poz. 1710 z pézn. zm.).

3. Rodzaj zaméwienia — ustuga.

4. KOD CPV:71244000-0 kalkulacja kosztéw, monitoring kosztow

Rozdziat I11. Opis przedmiotu zaméwienia.

I. Przedmiotem zamoéwienia jest wykonanie ustugi przygotowania i przeprowadzenia
postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego w trybie ustawy Prawo zamowien
publicznych, ktérego przedmiotem jest termomodernizacja budynku pawilonu szkolnego przy
ulicy Mickiewicza 7 Zespotu Szkét nr 1 w Szezytnie - docieplenie i elewacja.

2. Szacunkowa wartos¢ zamdwienia wynosi ok. 292.229,58 zfotych netto.

3. Przedmiot zamowienia obejmuje:

1) przygotowanie dokumentéw niezbgdnych do wszczecia postepowania, w tym opracowania
specyfikacji warunkéw zamdéwienia,

2) przeprowadzenia zgodnie z ustawg Prawo zamoéwien publicznych procedury wyboru
wykonawcey, w tym uczestnictwa w pracach komisji przetargowej (w przypadku powotania
komisji przetargowej), )

3) przygotowania w toku postgpowania korespondencji z uczestnikami postepowania,

4) sporzadzenia protokotu postgpowania wraz z zalgcznikami,



5) sporzadzenia informacji o wyborze najkorzystniejszej oferty, informacji o wykonawcach
wykluczonych z udzialu w postepowaniu oraz informacji o wykonawcach, ktérych oferty
zostaty odrzucone,

6) pomocy merytorycznej w przypadku wniesienia odwotan,

7) sporzadzenia umowy z wykonawcg wybranym w wyniku przeprowadzonego postgpowania,

8) sporzadzenia ogloszenia o udzieleniu zamédwienia,

9) sporzgdzenia zawiadomienia o uniewaznieniu postgpowania — w  przypadku jego
uniewaznienia.

| Rozdziat IV. Termin realizacji zamowienia. ]

Od dnia podpisania umowy do dnia 28 kwietnia 2023 r.

Rozdziat V. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ zamawiajgcego z wykonawcami oraz
przekazywania dokumentow, a takze wskazanie 0s6b uprawnionych do porozumiewania sie
z wykonawcami.

I. Dokumenty zamawiajgcy i wykonawcy przekazuja w formie pisemnej osobiscie, za
posrednictwem postanca, poczta, przesytka kurierska lub droga elektroniczna.

2. Osoby uprawnione do porozumiewania si¢ z wykonawcami: Hanna Olejniczak, tel.
509668239

3. Adres poczty elektronicznej do porozumiewania sie zamawiajgcego z wykonawcami:
zslkgos@powiat.szezytno.pl

| Rozdzial VI. Miejsce oraz termin skladania ofert. 1

1. Termin sktadnia ofert: do dnia 17.03.2023 r. do godziny 15.00.
2. Zamawiajacy dopuszcza mozliwosé zlozenia oferty w nastepujacy sposéb:
1) drogg elektroniczng na adres: zsl kgos@powiat.szczytno.pl
2) osobiscie, za podrednictwem postanca, poczta, przesylka kurierskg w siedzibie
zamawiajacego — Szczytno, ul. A. Mickiewicza 10, w sekretariacie.

Rozdziat VII. Opis kryteriéw, ktorymi zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty
wraz z podaniem wag tych kryteriow i sposobu oceny ofert.

1. Cena — 100%.

2. Oferty bedg oceniane w odniesieniu do tgcznej najnizszej ceny przedstawione] przez
wykonawcow.

3. Oferta z najnizsza ceng otrzyma maksymalng liczbe punktow.

4. Ocena punktowa tego kryterium dokonana zostanie zgodnie z formuty:

najnizsza cena brutto sposréd badanych ofert
wartos¢ punktowa oferty = x 10
cena brutto badanej oferty




Rozdziat VIII. Opis sposobu przygotowania ofert.

Ofertg nalezy sporzadzié na formularzu oferty stanowigcym zafgcznik do niniejszego zapytania.

Rozdzial IX. Informacje dodatkowe,

T

1. Oferty ztozone po uplywie terminu skiadania ofert nie beda rozpatrywane.
2. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo uniewaznienia procedury wyboru wykonawcy.

Rozdzial X. Informacje dotyczace przetwarzania danych osobowych.

Zgodnie z rozporzgdzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 zdnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0s6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogélne rozporzagdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016,
str. 1), zwanym dalej RODO, Administratorem Danych Osobowych przetwarzanych w celu
przeprowadzenia procedury udzielenia zamoéwienia publicznego jest Zespot Szkét nr 1
im. Stanislawa Staszica w Szczytnie, ul. A. Mickiewicza 10, 12-100 Szczytno.

. W sprawach dotyczgcych przetwarzania danych osobowych mozna kontaktowaé si¢ na adres

email: inspektorigidcefield.com.pl

. Dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. e RODO, tj. w celu wykonania

zadania realizowanego w interesie publicznym rozumianym w tym przypadku jako udzielenie
i realizacja zaméwienia publicznego, do ktérego nie majg zastosowania przepisu ustawy
Prawo zamdwien publicznych.

. Odbiorcami danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie

1

dokumentacja z przeprowadzone] procedury, lub ktérym udostgpniona zostanie umowa.

Dane osobowe bedg przechowywane przez okres 5 lat od dnia zakofczenia procedury
udzielenia zamoéwienia publicznego.

Obowigzek podania przez wykonawce danych osobowych jest wymogiem wynikajacym z
przepisow ustawy o finansach publicznych i ustawy Prawo zamdwien publicznych,
zwigzanym z udzialem wykonawcy w procedurze udzielenia zamoéwienia publicznego.
Niepodanie przez wykonawce danych osobowych uniemozliwi zamawiajagcemu wykonanie
czynnosci zwigzanych z badaniem i oceng ofert oraz ewentualne zawarcie umowy.

Kazdy wykonawca udostepniajacy dane osobowe posiada prawo:

) dostepu do swoich danych osobowych,

2) do sprostowania swoich danych osobowych,
3) zadania od Administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem

przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO,

4) do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych w przypadku

stwierdzenia, ze przetwarzanie danych osobowych dotyczacych wykonawcy narusza
przepisy RODO.

8. Wykonawca realizujac umowe w sprawie przedmiotowego zaméwienia zobowiazany bedzie

do wypelnienia obowigzkéw informacyjnych przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO, tj.
rozporzadzenia wskazanego w niniejszym Rozdziale, wobec 0séb fizycznych, od ktérych dane
osobowe bezposrednio lub posrednio pozyska w celu realizacji przedmiotu umowy, w




szczegOlnosci o poinformowaniu ww. 0séb fizycznych o udostepnieniu danych osobowych
Zespotowi Szkot nr 1 im. Stanistawa Staszica w Szczytnie, wdrozenia odpowiednich srodkéw
technicznych i organizacyjnych zgodnych z wymogami RODO uwzgledniajac charakter,
zakres, kontekst i cele przetwarzania oraz ryzyko naruszenia praw lub wolnosci oséb
fizycznych; dane osobowe podane w umowie przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. |
lit. e RODO, t]. w celu wykonania zadania realizowanego w interesie publicznym rozumianym
w tym przypadku jako udzielenie i realizacja zamowienia publicznego, do ktérego nie maja
zastosowania przepisu ustawy Prawo zaméwien publicznych. Jednoczesnie wykonawca
zobowiaze podwykonawcow, z ktérymi zawrze umowe o podwykonawstwo do realizacji
przez nich powyzszych postanowien.

Zalaczniki do zapytania ofertowego stanowia:
1) formularz oferty,
2) projekt umowy.

Zatwierdzit:
DYREKTOR
Zespotu ¢ Tl
int. Stanistauws Sale (|t Szezytnie



Zalaeanik nr 1 do Zapytania ofertowego

FORMULARZ OFERTY
Nazwa WyKonawey: ...........o.oooiiimiiiiii e
Adres wykonawcy:
kod migjscowosé ulica h nr
wojewodztwo e-mail
--------- NIP . nr kierunkowy telefon fax
Osoba do kontaktu w sprawie oferty: ...............cooeeeveoiiiiio Stel

W odpowiedzi na zapytanie ofertowe dotyczace wykonania ustugi przygotowania i
przcprowadzenia posicpowania o udziclenie zaméwienia publicznego w trybic ustawy
Prawo zamowien publicznych, kidrego przedmiotem jest termomodernizacja budynku
pawilonu szkolnego przy ulicy Mickiewicza 7 Zespotu Szkél nr 1w Szezytnie -
docicplenie i elewacja, oferuje i o§wiadczam:

1) wykonanie przedmiotu zamoéwienia za taczna ryczaltowg ceng w  wysokosci

zhotyell susinmninsiiss R S SRERRR—— e — R «eseeees rutto,

STOWIIE: oo

.............. Peesesessenc e ZEOEYCh, W tym nalezny podatek VAT,

2) odwiadczam, Ze zapoznalem si¢ 7 trescig zapytania ofertowego i nie wnosze¢ do nicgo
zastrzezen oraz ze zdobylem konieczne informacje potrzebne do wladciwego
przygotowania ofcrty,

5) osobg wyznaczong przez wykonawce do wykonania przedmiotu zamdwienia jest

...................................................................................... (pedad imic § penyisto),
4) o$wiadczam, iz osoba wskazana w punkcie 3 {formularza oferty dysponuje wiedza i

dofwiadezenicm niezbgdnym do nalezytego | sgodnego z prawem wykonania
przedmiotu zaméwicnia, :
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5)

6)

oswiadczam, iz ryczattowa cena brutto oferty obc muje petny zakres przedmiotu
zamowienia okreslony w zapytaniu ofcrtowym oraz zawiera wszelkie koszty zwigzane
z realizacja zamowienia. w tym podatki. cta i inne naleznosci,

o$wiadezam, iz wypetnilem obowiazck informacyjny przewidziany w art. 13 lub 14
rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawic swobodnego przeptywu lakich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119
z 04.05.2016, str. 1), zwanym dalcj RODO, wobec 0séb fizycznych. od ktérych dane
osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskalismy w celu ubiegania sie o udzielenie
przedmiotowego zamoéwienia. w  szczegblnosci o poinformowaniu  w/w  0s6b
fizycznych o udostepnieniu danych osobowych Zespotowi Szkét nr 1 im. Stanistawa
Staszica w Szczytnie, ul. A. Mickiewicza 10, 12-100 Szczytno: wdrozylismy
odpowiednic $rodki tcchniczne i organizacyjne zgodne 7z wymogami RODO
uwzgledniajge charakter, zakres, kontekst i cele przetwarzania oraz ryzyko naruszenia
praw lub wolnosci oséb fizycznych: jestesmy $wiadomi. ze dane osobowe podane w
ofercie przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. e RODQO, tj. w celu wykonania
zadania realizowanego w interesie publicznym rozumianym w tym przypadku jako
udzielenie 1 realizacja zamowienia publicznego, do ktorceo nie maja zastosowania
przepisu ustawy Prawo zamo6wien publicznych.

Podpis(y) oséb upowaznionych
do sktadania oswiadezen woli
W imicniu wykonaw ey



Zatgeznik nr 2 do Zapytania ofertowego

UMOWA NR 5/2023

Projekt umowy

zwanym dalej Zamawiajgcym,

zwanym dalej Wykonawea,
0 nastepujacej tresci:

§1

1. Zamawiajacy zleca, a Wykonawca zobowiagzuje sie do wykonania czynnosci zwigzanych z
przygotowaniem i przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego,
ktorego przedmiotem jest termomodernizacja budynku szkolnego przy ulicy Mickiewicza
7 Zespotu Szkét nr 1 w Szezytnie- docieplenie i elewacja.

2. Wykonawca wykona czynnosci, o ktérych mowa w ust. 1 zgodnie z przepisami ustawy z
dnia 11 wrzesnia 2019 roku Prawo zaméwien Publicznych (Dz. U. z 2022 r. poz. 1710
Z pézn. zm.).

3. Wykonawca zobowiazuje si¢ do wykonania nastepujacych czynno$ci w ramach
przygotowania i przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamowienia publicznego:

1) przygotowania dokumentéw niezbednych do wszczecia postepowania, w tym
opracowania specyfikacji warunkéw zaméwienia i ich opublikowania,

2) przeprowadzenia zgodnie z ustawg Prawo zamoéwien publicznych procedury wyboru
wykonawcy, w tym uczestnictwa w pracach komisji przetargowej (w przypadku
powolania komisji przetargowej),

3) przygotowania w toku postgpowania korespondencji z uczestnikami postgpowania,

4) sporzadzenia protokotu postepowania wraz z zatgcznikami,

5) sporzadzenia informacji o wyborze najkorzystniejszej oferty, informacji o wykonawcach,
ktorych oferty zostaly odrzucone oraz informacji dotyczacej streszczenia i oceny
zlozonych ofert,

6) pomocy merytorycznej w przypadku wniesienia odwotan,

7) sporzadzenia umowy z wykonawcg wybranym w wyniku przeprowadzonego
post¢powania,

8) sporzadzenia ogloszenia o wyniku postepowania,

9) sporzadzenia zawiadomienia o uniewaznieniu postepowania — w przypadku jego
uniewaznienia.

§2
Wykonawca zobowigzuje si¢ wykona¢ przedmiot umowy w terminie od dnia podpisania
umowy dodnia .............oviiiiiiiiniiii

§3
1. Tytulem wynagrodzenia Zamawiajacy zaplaci Wykonawcy kwote w wysokosci
........................... zlotych brutto (stownie: e, |

w tym nalezny podatek VAT,
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2. Zaplata wynagrodzenia nastgpi przelewem na konto Wykonawcy podane na fakturze, w
terminie 14 dni liczac od dnia przekazania faktury Zamawiaj acemu.

3. Zamawiajgcy zaplaci Wykonawcy wynagrodzenie za wykonanie przedmiotu niniejszej
umowy po podpisaniu umowy przez Zamawiajacego z wykonawca wybranym w wyniku
przeprowadzonego postgpowania lub po uniewaznieniu postepowania, przy czym
uniewaznienie postgpowania nie moze wynika¢ z winy Wykonawcy.

§4
Wykonawca os$wiadeza, Zze posiada niezbedna wiedze i uprawnienia wymagane przepisami
prawa dla nalezytego wykonania przedmiotu umowy, a zlecone prace wykona ze szczegolng
starannoscig, zgodnie z wiedza i sztukg zawodowa.

§5
Wykonawca zobowigzuje si¢ do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji uzyskanych w
trakcie realizacji umowy dotyczacych przedmiotu umowy, Zamawiajacego oraz innych
podmiotéw, ktérych przedmiot umowy bedzie dotyczyt.

§6

W ramach wynagrodzenia okreslonego w § 3 ust. | Wykonawca przenosi na Zamawiajgcego

autorskie prawa majgtkowe do wszelkich opracowan i dokumentow powstalych w wyniku

realizacji przedmiotu umowy, ktére stanowig utwér w rozumieniu przepisu art. 1 ustawy z

dnia 4 lutego 1994 roku o prawie autorskim i prawach. pokrewnych (Dz. U. z 2022 r.

poz. 2509), na nastgpujgcych polach eksploatacji:

1) utrwalenie i zwiclokrotnienie utworu — wytwarzanie okreslong technika egzemplarzy utworu
w tym technikg drukarska, reprograficzng, zapisu magnetycznego oraz technikg cyfrows,

2) w zakresie obrotu oryginalem albo egzemplarzami, na ktérych utwér utrwalono
— wprowadzenie do obrotu, uzyczenie lub najem oryginatu lub egzemplarzy,

3) rozpowszechnianie utworu w spos6b inny niz okreslony w pkt 2 — publiczne wykonanie,
wystawienie, wyswietlenie, odtworzenie oraz nadawanie i reemitowanie, a takze publiczne
udostgpniania utworu w taki sposob, aby kazdy mogt mie¢ do niego dostep w miejscu i
czasie przez siebie wybranym,

4) wprowadzanie do pamigci komputera, utrwalanie pamieci komputera, zwielokrotnianie,

5) korzystanie przez Zamawiajacego i jego pracownikow, jak réwniez osoby trzecie
w celach zwigzanych z dziatalno$cia Zamawiajgcego i za jego zgoda,

6) udostgpnianie w catosci lub w czeéei osobom trzecim przez Zamawiajgcego w celach
zwigzanych z dziatalnosciag Zamawiajacego.

§7

1. Strony przetwarzajg dane osobowe niezbedne do przygotowania, realizacji i rozliczenia
niniejszej umowy na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0s6b fizycznych w
zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1),
znanego dalej RODO.

2. Kazda ze Stron staje sie odregbnym administratorem danych osobowych w zakresie
realizacji zadan.

3. Kontakt w sprawach zwigzanych z ochrong danych osobowych jest realizowany przez
Strony za pomoca danych adresowych wskazanych w niniejszej umowie.

4. Podanie danych przez Strony jest dobrowolne, jednakze jest niezbedne w celu zawarcia i
wykonania umowy.
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5. Dane beda przechowywane przez czas niezbedny do wykonania umowy oraz do konca
okresu przedawnienia potencjalnych roszczen z umowy, z uwzglednieniem przepiséw
dotyczacych archiwizacji dokumentacji.

6. Stronom przyshiguje prawo do zadania dostepu do swoich danych osobowych, ich
sprostowania lub ograniczenia ich przetwarzania.

7. Stronom przystuguje prawo do przenoszenia danych w zakresie, w jakim sg one
przetwarzane w systemach informatycznych w celu zawarcia, wykonania i realizacji
niniejszej umowy.

8. Stronom przyshuguje prawo wniesienia skargi do polskiego organu nadzorczego w zakresie
ochrony danych osobowych, tj. Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, na adres:
ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa. :

§8
Jakiekolwiek zmiany w umowie mogg by¢ dokonane tylko za zgodng Stron wyrazong w
formie aneksu.

§9
W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowa maja zastosowanie odpowiednie przepisy
Kodeksu cywilnego.

§ 10
Wszelkie spory zwigzane z umowsg rozpoznawane beda przez wlasciwy rzeczowo Sad w
Olsztynie.

§11
Niniejszg umowe sporzgdzono w dwoch jednobrzmigeych egzemplarzach, po jednym dla
kazdej ze Stron.

Zamawiajacy Wykonawca

(9%



