4. PRZEPROWADZANIE EGZAMINU ZAWODOWEGO

Uwaga:

Wszystkie dzialania zwiazane z przygotowaniem i przeprowadzaniem egzaminu zawodowego — Formula
2019 odbywaja sie z wykorzystaniem systemu informatycznego obstugi egzaminéw zawodowych
SIOEPKZ.

Dostep do SIOEPKZ uzyskuje szkola, placowka, centrum, podmiot prowadzacy kwalifikacyjny kurs
zawodowy, pracodawca po raz pierwszy przeprowadzajacy egzamin zawodowy od wlasciwej okregowej
komisji egzaminacyjnej.

Obstluga SIOEPKZ wymaga stosowania Instrukcji SIOEPKZ, ktére sa udostepnione na stronie
Centralnej Komisji Egzaminacyjnej w zakladce: Egzaminy Zawodowe/ SIOEPKZ i stronach okr¢gowych
komisji egzaminacyjnych.

4.1. Przeprowadzanie czesci pisemnej

1. Odbioér materiatow

a. Przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego (przewodniczacy ZE) lub upowazniony przez niego
cztonek tego zespotu (Zalacznik 14) pobiera pliki zawierajace materiaty egzaminacyjne niezbgdne
do przeprowadzenia cze$ci pisemnej egzaminu zawodowego, w tym zadania egzaminacyjne i dane
do przygotowania dla zdajacych kart identyfikacyjnych, w terminie okre$lonym i w sposdb okreslony
przez dyrektora okregowej komisji egzaminacyjne;j.

b. Przewodniczacy ZE lub upowazniony przez niego cztonek tego zespotu przekazuje pobrane pliki
osobie lub osobom odpowiedzialnym za za obstugg elektronicznego systemu przeprowadzania
egzaminu zawodowego (operatorom egzaminu).

c¢. Czynnosci, o ktorych mowa w pkt b., moga zosta¢ wykonane w obecnosci innego cztonka zespotu
egzaminacyjnego.

d. Dla kazdego zdajacego przygotowuje si¢ kart¢ identyfikacyjna (format co najmniej AS), ktora
zawiera: imi¢ (imiona) inazwisko, numer PESEL, a w przypadku braku numeru PESEL — seri¢ i
numer paszportu lub innego dokumentu potwierdzajacego tozsamos¢, symbol i nazwe kwalifikacji
wyodrgbnionej w danym zawodzie lub zawodach szkolnictwa branzowego oraz dane do logowania
do elektronicznego systemu przeprowadzania egzaminu zawodowego obejmujace nazwe
uzytkownika i hasto. Na karcie identyfikacyjnej zdajacy moze wykonywac obliczenia i zapisywac
pomocnicze rozwiagzania zadan.

2. Przygotowania w dniu poprzedzajacym egzamin
Przewodniczacy ZE sprawdza przygotowanic sal egzaminacyjnych i stanowisk do egzaminu,
a w szczegolnoscei:

e przygotowanie przez operatora egzaminu stanowiska zarzadzania egzaminem,

e przygotowanie indywidualnych stanowisk egzaminacyjnych wspomaganych  elektronicznie
wsposOb zapewniajacy samodzielng pracg zdajacych, w tym taczno$é komputeroéw egzaminacyjnych
z elektronicznym systemem przeprowazdania egzaminu zawodowego,

e przygotowanie odpowiednich indywidualnych stanowisk egzaminacyjnych dla zdajacych ze
specjalnymi potrzebami edukacyjnymi,

e umieszczenie przed wejsciem do sali (w widocznym miejscu) listy zdajacych przystgpujacych do
egzaminu w danej sali (imi¢ i nazwisko).

3. Przed rozpoczgciem egzaminu w danym dniu

a. Przed rozpoczgciem egzaminu w danym dniu operatorzy egzaminu sprawdzaja przygotowanie
elektronicznego systemu przeprowadzania egzaminu.

b. Na godzing przed rozpoczgciem egzaminu przewodniczacy ZE odbiera od operatora potwierdzenie
sprawnosci elektronicznego systemu przeprowadzania egzaminu oraz sprawdza, czy zespoly
nadzorujace czg§¢ pisemna egzaminu w poszczegélnych salach sa kompletne. W szczegolnych
przypadkach losowych wyznacza innych nauczycieli lub odpowiednio upowaznia innych
pracownikow w miejsce brakujacych cztonkéw zespotu nadzorujacego (czionkéw ZN) z
uwzglednieniem zapiséw rozdziatu 3.12. Informacji

c. Obserwatorzy powinni zglosi¢ si¢ w szkole/placowce lub u pracodawcy w dniu egzaminu,
na co najmniej 30 minut przed jego rozpoczgciem. Obserwatorzy musza okaza¢ dokument
tozsamosci i upowaznienie instytucji uprawnionej do delegowania obserwatora.
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m.

. Na okolo 30 minut przed rozpoczgciem egzaminu przewodniczacy zespolu nadzorujacego

(przewodniczacy ZN), w obecnosci innych przewodniczacych ZN i przedstawicicla zdajacych,

odbiera od przewodniczacego ZE:

— karty identyfikacyjne zdajacych w sali egzaminacyjnej,

— kartk¢ z imieniem i nazwiskiem PZE oraz informacja o skladzie zespotu nadzorujgcego
i ewentualnie imieniem i nazwiskiem obserwatora,

— kartke zawierajaca informacje o osobach o specjalnych potrzebach edukacyjnych, ktore korzystaja
z wydtuzonego czasu pracy (imi¢ i nazwisko, PESEL, czas oraz powdd przediuzenia czasu
egzaminu),

— druki decyzji o przerwaniu i uniewaznieniu cz¢sci pisemnej egzaminu (Zalaeznik 7);

— wykaz zdajacych w danej sali, na ktorej potwierdza si¢ odbior przez zdajacych nazw uzytkownika
i hasel niezbednych do uzyskania dostgpu do elektronicznego systemu przeprowadzania
egzaminu (Zatacznik 10),

— nosénik (ptyta DVD lub USB, na ktory po zakonczonym egzaminie na danej zmianie bedzie
nagrany, przez operatora egzaminu, zaszyfrowany plik z wynikami egzaminu,

— plyte DVD, na ktéra po zakonczonym egzaminie bgdzie nagrany zarchiwizowany Wirtualny
Serwer Egzaminacyjny.

. W czasie trwania czg$ci pisemnej egzaminu zawodowego w sali egzaminacyjnej moga przebywac

wylacznie zdajacy, przewodniczacy ZE, osoby wchodzace w skiad zespotu nadzorujacego,

obserwatorzy, operatorzy elektronicznego systemu przeprowadzania egzaminu oraz specjalisci z

zakresu niepelnosprawnosci zdajacych.

Przewodniczacy ZN przenosi karty identyfikacyjne do sali egzaminacyjne;j.

W wyznaczonym przez przewodniczacego zespotu egzaminacyjnego dniu i godzinie zdajacy

wchodza do sali egzaminacyjnej pojedynczo, a nastgpnie sa losowane numery stanowisk

egzaminacyjnych.

W 2022 roku na egzaminie zawodowym numery stanowisk egzaminacyjnych, w tym indywidualnych

stanowisk egzaminacyjnych wspomaganych elektronicznie sa losowane:

— przez przewodniczacego zespotu nadzorujacego lub cztonka zespotu nadzorujacego w obecnosci
zdajacych albo

— z wykorzystaniem automatycznego losowania i przydzielania stanowisk egzaminacyjnych przez
elektroniczny system przeprowadzania egzaminu zawodowego.

Przewodniczacy zespotu nadzorujacego moze odstapi¢ od losowania numeréw indywidualnych

stanowisk egzaminacyjnych wspomaganych elektronicznie w przypadku zdajacych korzystajacych z

dostosowania warunkéw lub formy przeprowadzania egzaminu zawodowego.

. Zdajacy powinni mie¢ przy sobie dokument ze zdjgciem potwierdzajacy tozsamos$¢ i okazac go przed

wejsciem do sali.

. Do sali egzaminacyjnej, w ktorej jest przeprowadzana czg$¢ pisemna egzaminu zawodowego, nie

mozna wnosi¢:

— urzadzen telekomunikacyjnych, ani korzysta¢ z nich w tej sali;

- materiatbw 1 przybor6w niewskazanych w Informacji CKE, ani korzysta¢ znich
w tej sali.

. Cztonkowie ZN rozdaja zdajacym karty identyfikacyjne.
. Przewodniczacy ZN odnotowuje obecno$é zdajacych na wykazie i odbiera od nich potwierdzenie

odbioru danych do logowania oraz wskazuje wylosowane miejsce w sali.

. Przewodniczacy ZN informuje zdajacych o przebiegu egzaminu oraz sposobie jego zakonczenia

i uzyskania informacji o wynikach egzaminu.

. Przewodniczacy ZE odbiera hasto do pliku z zadaniami egzaminacyjnymi o godzinie okre$lonej i w

sposob okreslony przez dyrektora okrggowej komisji egzaminacyjnej, a nastepnie przekazuje to hasto
przewodniczacycm zespotdw nadzorujacym przebieg czgsci pisemnej w salach egzaminacyjnych.
Przewodniczacy ZN przekazuje operatorowi egzaminu w obecnosci zdajacych hasto do plikow
z zadaniami egzaminacyjnymi w celu odszyfrowania zadan egzaminacyjnych w elektronicznym
systemie przeprowadzania egzaminu zawodowego w danym dniu, o danej godzinie, na dany dzien i
godzing oraz kartk¢ z imieniem i nazwiskiem przewodniczacego ZE oraz informacja o skladzie
zespotu nadzorujacego i ewentualnie imieniem i nazwiskiem obserwatora i poleca operatorowi
egzaminu przygotowanie egzaminu w systemie.

. Przewodniczacy ZN przekazuje operatorowi egzaminu kartk¢ zawierajaca informacje o osobach

o specjalnych potrzebach edukacyjnych, ktore korzystaja z wydluzonego czasu pracy (imig
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u.

i nazwisko, PESEL, czas oraz powod przediuzenia czasu egzaminu) i poleca przedtuzy¢ czas
w systemie zgodnie z przekazanymi informacjami.

. Zdajacy, ktorzy si¢ spoznig, nie sa wpuszczani do sali egzaminacyjnej. W uzasadnionych

przypadkach, nie pdzniej niz po zakonczeniu czynno$ci organizacyjnych, decyzj¢ o wpuszczeniu do
sali egzaminacyjnej spéznionego zdajacego podejmuje przewodniczacy ZE.

. Przewodniczacy ZN poleca zdajacym sprawdzenie danych zawartych na otrzymanych kartach

identyfikacyjnych.

. Przewodniczacy ZN poleca operatorowi odblokowanie mozliwo$ci logowania si¢ zdajacych do

systemu (aktywacj¢ egzaminu) oraz poleca zdajacym zalogowanie si¢ do systemu: wpisanie nazwy
uzytkownika i hasta zawartych w karcie identyfikacyjnej i zapoznanie si¢ z udostgpniong w systemie
Instrukcja oraz poleca sprawdzenie poprawnosci funkcjonowania indywidualnych stanowisk
egzaminacyjnych wspomaganych elektronicznie.

. Zdajacy zglaszaja przewodniczacemu ZN wszelkie nieprawidlowosci w funkcjonowaniu

indywidualnego stanowiska egzaminacyjnego.

. Przewodniczacy = ZN  wprzypadku stwierdzenia  nieprawidlowosci ~ w funkcjonowaniu

indywidualnego stanowiska egzaminacyjnego lub niezgodnosci w oznaczeniach testu pisemnego
udostepnionego w systemie, powiadamia o tym fakcie przewodniczacego ZE, ktéry podejmuje
decyzje co do dalszego postepowania. W uzasadnionych przypadkach przewodniczacy zespotu
egzaminacyjnego podejmuje t¢ decyzje w porozumieniu z dyrektorem okregowej komisji
egzaminacyjne;j.

. Informacj¢ o nieprawidtowosciach oraz o podjetych dziataniach zamieszcza si¢ w protokole

przebieguczgsci pisemnej egzaminu zawodowego w danej sali egzaminacyjnej oraz w protokole
zbiorczym przebieguczesei pisemnej egzaminu zawodowego w danje szkole, placowee, w danym
centrum, u danego pracodawcy lub w danym podmiocie prowadzacym kwalifikacyjny kurs
zawodowy.

Cztonkowie ZN udzielajg odpowiedzi wyltacznie na pytania zdajacych zwigzane z uzyskaniem
dostepu do elektronicznego systemu i rozumieniem Instrukcji.

Przebieg i zakonczenie egzaminu

a.

Czas trwania czgsci pisemnej danego zdajacego rozpoczyna si¢ z chwila rozpoczecia przez tego
zdajacego rozwigzywania zadan egzaminacyjnych i jest rejestrowany dla kazdego zdajacego
w indywidualnym stanowisku egzaminacyjnym wspomaganym elektronicznie.

. Czas trwania egzaminu wynosi 60 minut, zgodnie z czasem okreslonym w Informatorze o egzaminie

z zakresu danej kwalifikacji wyodrebnionej w zawodzie. Dla zdajacych ze specjalnymi potrzebami
edukacyjnymi czas ten moze by¢ wydtuzony zgodnie z komunikatem dyrektora CKE w sprawie
szczegotowej informacji o dostosowaniu egzaminu zawodowego.

. W czasie trwania czg$ci pisemnej egzaminu na indywidualnych stanowiskach egzaminacyjnych

moga znajdowac si¢ tylko karty identyfikacyjne oraz przybory i materiaty wskazane w komunikacie
dyrektora centralnej komisji egzaminacyjnej o przyborach (dtugopis i kalkulator prosty).

. W czasie trwania czgsci pisemnej egzaminu zawodowego:

— zdajacy jest na biezaco informowany o godzinie zakonczenia czg$ci pisemnej egzaminu
zawodowego oraz o czasie, jaki mu pozostat do zakonczenia egzaminu zawodowego;

— kazdy zdajacy pracuje przy indywidualnym stanowisku egzaminacyjnym wspomaganym
elektronicznie;

— zdajacy nie powinien opuszczac sali egzaminacyjnej.

. W szczegodlnie uzasadnionych przypadkach przewodniczacy ZN moze zezwoli¢ zdajacemu na

opuszczenie sali egzaminacyjnej po zapewnieniu warunkow wykluczajacych mozliwo$é
kontaktowania si¢ zdajacego z innymi osobami, z wyjatkiem osob udzielajacych pomocy medycznej.
W przypadku udzielenia zdajacemu zgody na opuszczenie sali egzaminacyjnej przewodniczacy ZN
albo osoba odpowiedzialna za obstuge elektronicznego systemu przeprowadzania egzaminu
zawodowego rejestruje w elektronicznym systemie przeprowadzania egzaminu zawodowego
godzing wyjscia zdajacego z sali egzaminacyjnej oraz godzing powrotu do sali egzaminacyjnej. Czas
trwania czgéci pisemnej egzaminu zawodowego tego zdajacego przy indywidualnym stanowisku
egzaminacyjnym wspomaganym elektronicznie zostaje przedtuzony o czas, jaki zdajacy przebywat
poza sala egzaminacyjna.

. W czasie trwania czgdci pisemnej egzaminu zawodowego zdajacym nie udziela si¢ zadnych

wyjasnien dotyczacych zadan egzaminacyjnych ani ich nie komentuje.
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m.

n.

. Odlegtos¢ migdzy indywidualnymi stanowiskami egzaminacyjnymi wspomaganym elektronicznie

powinna zapewnia¢ samodzielna pracg zdajacych.

W przypadku zagrozenia lub naglego zaktocenia przebiegu czgsci pisemnej egzaminu zawodowego
przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego podejmuje decyzj¢ o zawieszeniu lub przerwaniu tej
czg¢$ci egzaminu zawodowego 1 powiadamia o tym dyrektora okrggowej komisji egzaminacyjne;j.
Dyrektor okregowej komisji egzaminacyjnej, w porozumieniu z dyrektorem Centralnej Komisji
Egzaminacyjnej, podejmuje decyzje w sprawie dalszego przebiegu czgsci pisemnej egzaminu
zawodowego.

. W przypadku stwierdzenia niesamodzielnej pracy zdajacego, zaklocania prawidtowego przebiegu

egzaminu, wniesicnia lub korzystania przez zdajacego wsali egzaminacyjnej z urzadzenia
telekomunikacyjnego lub innych niedozwolonych materiatdéw i przyboréow, przewodniczacy ZN
powiadamia przewodniczacego ZE o zaistnialej sytuacji, aten przerywa egzamin danemu
zdajacemu i uniewaznia czg¢$¢ pisemnag egzaminu (zgodnie z zasadami postgpowania w sytuacjach
szczegodlnych).

Jesli zdajacy ukonczyt prace przed czasem, zglasza to przez podniesienie reki. Przewodniczacy ZN
przyjmuje zgloszenie i sprawdza na komputerze zdajacego czy zakonczyt on egzamin w systemie,
nastgpnie zezwala zdajacemu na opuszczenie sali i poleca operatorowi egzaminu zakonczy¢ egzamin
dla tego zdajacego.

Przewodniczacy ZN oglasza zakonczenie egzaminu, po uzyskaniu od operatora egzaminu informacji
o zakonczeniu egzaminu dla wszystkich zdajacych.

Zdajacy pozostaja na swoich miejscach, dopoki cztonkowie ZN nie zezwolg im na opuszczenie sali.

Postgpowanie po zakonczonym egzaminie

a.

b.

Bezposrednio po zakonczeniu czgsci pisemnej egzaminu zawodowego zdajacy uzyskuje wstepna

informacjg o liczbie poprawnie udzielonych odpowiedzi.

Po zakonczeniu kazdej zmiany egzaminu, w obecnosci zdajacych lub wylonionego spo$rdd nich co

najmniej jednego przedstawiciela, przewodniczacy i cztonkowie ZN:

— sa obecni przy nagrywaniu, sprawdzaniu jakosci zapisu i odbieraniu od operatora egzaminu
nosnika USB z zaszyfrowanym plikiem z wynikami zdajacych oraz plyty DVD
z zarchiwizowanym Wirtualnym Serwerem Egzaminacyjnym,

— opisuja plyt¢ DVD symbolm kwalifikacji, data, godzing egzaminu i numerem sali
egzaminacyjnej,

— niezwlocznie przekazuje przewodniczacemu ZE noé$nik USB z zaszyfrowanym plikiem z pelnymi
wynikami egzaminu w formie elektronicznej,
Przewodniczacy ZE przekazuje niezwlocznie plik przez SIOEPKZ.

c.
. Odpowiedzi udzielone przez zdajacych zostaja zapisane w elektronicznym systemie

przeprowadzania egzaminu zawodowego, a nastgpnie przestane w postaci elektronicznej przez
SIOEPKZ. Odpowiedzi zdajacego sa automatycznie archiwizowane w elektronicznym systemie
przeprowadzania egzaminu zawodowego.

. Przewodniczacy ZN sporzadza protokot przebiegu czgsci pisemnej egzaminu zawodowego w danej

sali egzaminacyjnej wypelniajac otrzymany od przewodniczacego ZE formularz (Zatacznik 6).
Protokot podpisuja osoby wchodzace w sktad zespotu nadzorujacego.

. Do protokotu dotacza si¢ wykaz zdajacych egzamin w danym dniu i godzinie w danej sali

egzaminacyjne;j.

. Przewodniczacy ZE sporzadza protokot zbiorczy przebiegu czesci pisemnej egzaminu zawodowego

w danej szkole, placowce, danym centrum, u danego pracodawcy lub w danym podmiocie

prowadzacym kwalifikacyjny kurs zawodowy (Zalacznik 6a).

Protokot zbiorczy, sporzadza si¢ w dwoch egzemplarzach. Protokét zbiorczy podpisuje

przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego. Jeden egzemplarz protokotu zbiorczego przewodniczacy

zespotu egzaminacyjnego przesyta niezwtocznie do okregowej komisji egzaminacyjnej.

Do protokohu zbiorczego, dotacza si¢:

— protokoty przebieguczgsci pisemnej egzaminu zawodowego w poszczegdlnych dniach, godzinach
i salach egzaminacyjnych wraz z zatacznikami;

— kopie zaswiadczen stwierdzajacych uzyskanie tytutu odpowiednio laureata lub finalisty turnieju
lub olimpiady tematycznej zwiazanej z wybrang dziedzing wiedzy, stanowigcych podstawe
zwolnienia z czgsci pisemnej egzaminu zawodowego;

. Przewodniczacy ZE wykonuje kopie:

— decyzji o przerwaniu i uniewaznieniu egzaminu,

66z 229



— wykazow zdajacych z poszczegdlnych sal egzaminacyjnych.
1. Przewodniczacy ZE przekazuje do komisji okrggowej w sposdb okreslony przez dyrektora tej
komisji:
— protokot zbiorczy przebiegu czesci pisemnej egzaminu zawodowego z wymienionymi w nim
zatacznikami,
— decyzje o przerwaniu i uniewaznieniu cze¢s$ci egzaminu zdajacym,
— protokoty przebieguczgsei pisemnej egzaminu zawodowego z wykazami zdajacych.
— plan sali egzaminacyjne;j.

Wazne!
W sali egzaminacyjnej, w ktorej odbywa sig¢ cz¢$¢ pisemna egzaminu:

— przebywaja tylko zdajacy przydzieleni do tej sali,

— sgobecni przewodniczacy i cztonkowie zespotu nadzorujacego czg§¢ pisemng egzaminu oraz osoba
lub osoby wyznaczone do obstugi elektronicznego systemu przeprowadzania egzaminu w tej sali
egzaminacyjnej,

— moga przebywaé przewodniczacy zespolu egzaminacyjnego i obserwatorzy,

— moga przebywaé specjalisci odpowiednio z zakresu danego rodzaju niepetnosprawnosci,
niedostosowania spotecznego lub zagrozenia niedostosowaniem spolecznym, jezeli jest to
niezbedne do uzyskania wlasciwego kontaktu z uczniem lub absolwentem lub pomocy w obshudze
sprzetu specjalistycznego i srodkéw dydaktycznych,

— przewodniczacy i czlonkowie zespotu nadzorujgcego cze$¢ pisemna, przewodniczacy zespolu
egzaminacyjnego nie ingeruja w prace zdajacych bez waznego powodu i nie zaklocaja pracy
zdajacym,

— obserwatorzy zachowujg cisze, nie chodza po sali bez wyraznego powodu, nie ingeruja w prace
zdajacych i nie zaklocaja pracy zdajacym.

Do sali egzaminacyjnej, w ktorej jest przeprowadzany egzamin, nie mozna wnosi¢ zadnych urzadzen
telekomunikacyjnych ani korzysta¢ z nich w tej sali.

Na egzaminie zdajacy moga korzysta¢ tylko z materiatéw i przyboréw pomocniczych wymienionych
w komunikacie dyrektora CKE.

Zdajacy moga rowniez wnies¢ do sali egzaminacyjnej mata butelke wody. Woda moze réwniez by¢
zapewniona przez szkole. Podczas pracy zdajacego butelka powinna sta¢ na podtodze przy nodze stolika,
aby zdajacy przypadkowo nie zalat materiatdw egzaminacyjnych lub

sprz¢tu komputerowego.

Zdajacy pracuja samodzielnie, nie wolno im udziela¢ zadnych wskazan ani komentowaé tresci zadan
egzaminacyjnych.

6. Udostgpnianie zdajacym tresci zadan egzaminacyjnych po zakonczeniu czgsci pisemnej egzaminu

a. W celu umozliwienia zdajacym dostgpu do treSci rozwigzywanych przez nich zadan
egzaminacyjnych i udzielonych odpowiedzi, po uptywie terminu gtéwnego przeprowadzania czgsci
pisemnej egzaminu zawodowego, okreslonego w komunikacie dyrektora CKE w sprawie
harmonogramu egzaminu, niezaleznie od prawa do wgladu do tych zadan po ogtoszeniu wynikow
egzaminu, przewodniczacy zespolu egzaminacyjnego, w terminie okre$lonym i w sposob okreslony
przez dyrektora okrggowej komisji egzaminacyjnej, otrzymuje kod umozliwiajacy dostep do tresci
rozwigzanych zadan egzaminacyjnych i udzielonych odpowiedzi przez zdajacych w elektronicznym
systemie przeprowadzania egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie.

b. Przewodniczacy zespolu egzaminacyjnego lub upowazniona przez niego osoba umozliwia
zdajacemu dostep do tresci rozwigzywanych zadan egzaminacyjnych i udzielonych odpowiedzi przez
zdajacego, wraz ze wskazaniem prawidlowych odpowiedzi. Dostgp do tresci rozwigzywanych zadan
egzaminacyjnych i udzielonych odpowiedzi w miejscu przeprowadzania czgsci pisemnej egzaminu
zawodowego jest mozliwy przez okres dwoch tygodni od dnia zakonczenia przeprowadzania tej
cze$ci egzaminu zawodowego.

c. Zdajacy moga uzyska¢ dostep do tresci rozwigzywanych przez nich zadan egzaminacyjnych i
udzielonych odpowiedzi w miejscu, w ktorym przystapili do czgsci pisemnej egzaminu zawodowego,
po wpisaniu w elektronicznym systemie przeprowadzania egzaminu zawodowego nazwy
uzytkownika i hasta zawartych w karcie identyfikacyjnej, ktora wykorzystywali w czasie czgsci
pisemnej egzaminu.
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4.2.

. Przed uzyskaniem dostgpu do tresci zadan oraz udzielonych odpowiedzi Przewodniczacy Zespotu

Egzaminacyjnego informuje zdajacego o zakazie utrwalania (fotografowania, filmowania,
wykonywania zrzutow ckranu, zapisywania) i rozpowszechniania tresci wy$wietlanych podczas
udzielonego dostgpu.

UWAGA! Szczegdltowa procedura z wykorzystaniem dostosowanych wydrukowanych arkuszy
jest opisana w rozdziale 5.7 Informacji.

Przeprowadzenie cze$ci praktycznej o modelu d

1. Odbior przesytki z materialami egzaminacyjnymi

a. W dniu egzaminu w godzinach wyznaczonych w harmonogramie dostaw
przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego lub upowazniony przez niego cztonek tego zespotu
(Zatacznik 14):

a.

odbiera przesylke zawierajaca pakiety z arkuszami egzaminacyjnymi i kartami oceny oraz innymi
materiatami egzaminacyjnymi niezbg¢dnymi do przeprowadzenia czgsci praktycznej egzaminu
zawodowego,

sprawdza, czy przesytka nie zostata naruszona, a nastgpnie, czy zawiera ona wszystkie materiaty
egzaminacyjne niezbe¢dne do przeprowadzenia tej czgsci egzaminu zawodowego, czy liczba
dostarczonych zestawow egzaminacyjnych jest zgodna z liczba zdajacych z zakresu danej
kwalifikacji/danych kwalifikacji,

przechowuje i zabezpiecza wszystkie materialy egzaminacyjne niezbgdne do przeprowadzenia
czes$ci praktycznej egzaminu zawodowego.

b. Czynno$ci wymienione w ppkt a. moga zosta¢ wykonane w obecno$ci innego cztonka zespolu
egzaminacyjnego.

c. W przypadku stwierdzenia, Zze przesytka zostala naruszona lub nie zawiera wszystkich materiatow
egzaminacyjnych niezbednych do przeprowadzenia czesci praktycznej egzaminu zawodowego,
przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego lub upowazniony przez niego cztonek tego zespotu
niezwlocznie powiadamia o tym dyrektora okregowej komisji egzaminacyjnej. Dyrektor okregowej
komisji egzaminacyjnej informuje przewodniczacego zespotu egzaminacyjnego lub upowaznionego
przez niego cztonka tego zespotu o dalszym postgpowaniu

2. Przed rozpoczgciem egzaminu w danym dniu

Przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego w dniu egzaminu — ok. 1 h przed wyznaczona godzina

rozpoczgcia egzaminu:

sprawdza obecno$¢ osob wchodzacych w sktad zespotow nadzorujacych czg§é praktyczng (w

przypadku braku uzupetnia sklad ZN z uwzglednieniem zapisow rozdziatu 3.13. Informacji,

stosowna informacj¢ zamieszcza w protokole zbiorczym przebiegu egzaminu) — Zatacznik 9a,

sprawdza uprawnienia obserwatorow skierowanych do osrodka egzaminacyjnego — dokument

tozsamo$ci i upowaznienie instytucji uprawnionej do delegowania obserwatora

przekazuje identyfikatory obserwatorom, przewodniczacym ZN, cztonkom ZN,

przypomina, ze do miejsca przeprowadzania egzaminu nie mozna wnosi¢ zadnych urzadzen

telekomunikacyjnych, ani korzysta¢ z nich w tym miejscu,

informuje przewodniczacych i czlonkow ZN o materiatach i przyborach pomocniczych

wymienionych w komunikacie dyrektora CKE, z ktorych moga korzysta¢ zdajacy na egzaminie,

(*szczegotowe zapisy znajduja si¢ w Sekeji 1.)

przypomina cztonkom ZN zadania i zasady postgpowania w sytuacjach szczegdlnych,

przekazuje przewodniczacym ZN:

e formularz  protokolu  przebiegu czg§ci  praktycznej egzaminu  w danej  sali

(Zatacznik 9),

wykaz zdajacych w danym miejscu przeprowadzania egzaminu (Zatacznik 10),

formularz decyzji o przerwaniu i uniewaznieniu czgsci egzaminu (Zatacznik 7),

naklejki przygotowane dla kazdego zdajacego przez oke ,

kartki do losowania przez zdajacych numeréw stanowisk egzaminacyjnych,

papierowg kopertg na niewykorzystane arkusze egzaminacyjne (dla kazdej kwalifikacji w w

danym miejscu przeprowadzania egzaminu oddzielna koperta),

e bezpieczng kopertg zwrotna/bezpieczne koperty zwrotne do zapakowania wypelnionych przez
zdajacych arkuszy egzaminacyjnych oraz pozostala dokumentacj¢ zwiazana z rezultatem
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