4.5 Przeprowadzanie czeSci praktycznej w i wk
1. Odbioér materiatow

a. Przewodniczacy zespolu egzaminacyjnego lub upowazniony przez niego czlonek tego
zespotu (Zalacznik 14) odbiera przesytke zawierajacg pakiety z arkuszami egzaminacyjnymi
i kartami oceny, innymi materiatami egzaminacyjnymi niezbednymi do przeprowadzenia
czesci praktycznej egzaminu zawodowego oraz zasadami oceniania i sprawdza, czy nie
zostala ona naruszona, a nastgpnie sprawdza, czy zawiera ona wszystkie materiaty
egzaminacyjne niezbedne do przeprowadzenia tej czesSci egzaminu zawodowego.

b. Czynnosci, o ktérych mowa w ppkt. a, moga zosta¢ wykonane w obecnosci innego cztonka
zespolu egzaminacyjnego.

c. Przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego lub upowazniony przez niego cztonek tego
zespolu przechowuje i zabezpiecza wszystkie materialty egzaminacyjne niezbedne do
przeprowadzenia cze$ci praktycznej egzaminu zawodowego.

d. W przypadku stwierdzenia, ze przesytka, o ktorej mowa w ppkt. a., zostata naruszona lub
nie zawiera wszystkich materialow egzaminacyjnych niezbednych do przeprowadzenia
czesci praktycznej egzaminu zawodowego, przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego lub
upowazniony przez niego cztonek tego zespotu niezwtocznie powiadamia o tym dyrektora
okregowej komisji egzaminacyjnej. Dyrektor okrggowej komisji egzaminacyjnej informuje
przewodniczacego zespotu egzaminacyjnego lub upowaznionego przez niego cztonka tego
zespotu o dalszym postepowaniu.

2. Przebieg egzaminu

a. Przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego nie pozniej niz jeden dzien przed egzaminem
sprawdza w obecnosci PZN lub asystenta technicznego przygotowanie stanowisk
egzaminacyjnych pod wzgledem:

O zapewnienia samodzielno$ci pracy zdajacych,

O umieszczenia w widocznym miejscu zegara i tablicy lub planszy do zapisania godziny
rozpoczgcia i zakonczenia egzaminu,

O spetnienia wymogow bezpieczenstwa i higieny pracy,

O kompletnosci wyposazenia stanowisk do wykonania zadan, zgodnie ze wskazaniami i
ewentualnie wytycznymi przekazanymi przez Centralng Komisj¢ Egzaminacyjna.

b. Przed rozpoczeciem czgéci praktycznej egzaminu zawodowego przewodniczacy zespotu
egzaminacyjnego sprawdza, czy pakiety zawierajace arkusze egzaminacyjne i karty oceny,
inne materiaty egzaminacyjne niezbedne do przeprowadzenia czg$ci praktycznej egzaminu
zawodowego oraz zasady oceniania nie zostaty naruszone.

* w przypadku stwierdzenia, ze pakiety do czesci praktycznej egzaminu zawodowego
zostaty naruszone w sposob umozliwiajgcy nieuprawniony dostep do ich zawartosci, PZE
zawiesza czg$¢ praktyczng egzaminu zawodowego i powiadamia o tym dyrektora oke.
Dyrektor oke informuje PZE o dalszym postgpowaniu. Informacj¢ o zawieszeniu czgsci
praktycznej egzaminu zawodowego oraz podjetych dziataniach zamieszcza sig¢ w
protokole zbiorczym
Z egzaminu,

* po stwierdzeniu, ze pakiety nie zostaly naruszone, przewodniczacy zespotu
egzaminacyjnego sprawdza ich oznakowanie (data i godzina rozpocze¢cia egzaminu,
kwalifikacja), otwiera je w obecnosci przewodniczacych zespotéw nadzorujacych oraz
przedstawicieli zdajacych, a nastgpnie przekazuje przewodniczacym zespotow
nadzorujacych te pakiety w liczbie odpowiadajacej liczbie zdajagcych w poszczegdlnych
salach egzaminacyjnych oraz zasady oceniania po sprawdzeniu zgodnosci ich oznaczen



z arkuszami na dany dzien i godzine, w liczbie odpowiadajacej liczbie egzaminatorow w
sali/miejscu przeprowadzania egzaminu

. Z pakietami, o ktorych mowa w ppkt l.a., przewodniczacy zespolu egzaminacyjnego
przekazuje zwrotne koperty bezpieczne i koperty papierowe na materiaty, o ktorych mowa
w ppkt 1. c.; druki: protokotu przebiegu cze$ci praktycznej, o§wiadczenia rezygnujacych,
decyzje o przerwaniu i uniewaznieniu egzaminu, wykaz zdajacych w danej sali, kartki z
nazwiskiem, imieniem, nr PESEL, nazwa i oznaczeniem kwalifikacji; identyfikatory z
numerem stanowiska oraz instrukcj¢ pakowania materialow egzaminacyjnych.

. Przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego przekazuje przewodniczacemu ZN
identyfikatory dla: zdajacych, przewodniczacego, egzaminatora, asystenta technicznego,
obserwatora.

. O godzinie wyznaczonej przez przewodniczacego zespotu egzaminacyjnego zdajacy
wchodza do sali egzaminacyjnej pojedynczo, okazujac dokument ze zdjeciem
potwierdzajacym tozsamos$¢, a nastepnie losuja numery stanowisk egzaminacyjnych.
Przewodniczacy zespotu nadzorujacego moze odstgpi¢ od losowania numerdéw stanowisk

. Przed rozpoczg¢ciem egzaminu przewodniczacy zespolu nadzorujacego nadzoruje lub
przeprowadza dla zdajacych na stanowisku instruktaz bhp, odbycie ktérego zdajacy
potwierdzaja podpisem na wykazie zdajacych.

. O godzinie wyznaczonej na rozpoczecie egzaminu dla danej kwalifikacji czlonkowie
zespolu nadzorujacego rozdaja zdajacym pakiety, polecajac sprawdzenie, czy sa one
kompletne.

. Zdajacy zgtasza przewodniczacemu zespolu nadzorujacego ewentualne braki w pakiecie.
Informacje o wymianie pakietu, o ktorym mowa pkt. 1.a., przewodniczacy zespotu
nadzorujacego zamieszcza w protokole przebiegu czgsci praktycznej egzaminu zawodowego
w danej sali egzaminacyjnej, a przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego w protokole
zbiorczym z przebiegu czgsci praktycznej egzaminu zawodowego. Wymiane pakietu
zdajacy potwierdza podpisem w wykazie zdajacych, stanowiacym zalacznik do protokotu
przebiegu czesci praktycznej egzaminu zawodowego w danej sali egzaminacyjne;j.

Zdajacy zamieszcza w karcie oceny oznaczenie kwalifikacji wyodrebnionej w zawodzie lub
zawodach, numer zadania, numer stanowiska egzaminacyjnego, numer PESEL, a w
przypadku braku numeru PESEL — seri¢ i numer paszportu lub innego dokumentu
potwierdzajacego tozsamos¢. Zdajacy nie podpisuje karty oceny.

. Po rozdaniu zdajacym pakietéw egzaminacyjnych zdajacy, ktorzy si¢ spdznig nie sa
wpuszczani do sali egzaminacyjnej. W uzasadnionych przypadkach, nie p6zniej niz po
zakonczeniu czynnosci organizacyjnych, decyzje o wpuszczeniu do sali egzaminacyjnej
sp6znionego zdajgcego podejmuje przewodniczacy ZE.

Na zapoznanie si¢ z trescig zadania lub zadan egzaminacyjnych oraz z wyposazeniem
stanowiska egzaminacyjnego zdajacy ma 10 minut, ktérych nie wlicza si¢ do czasu trwania
czesci praktycznej egzaminu zawodowego.

. Przewodniczacy ZN zapisuje czas rozpoczgcia i — odpowiedni do kwalifikacji — czas
zakonczenia pracy zdajacych w miejscu widocznym dla wszystkich zdajacych.

. Czas trwania cze$ci praktycznej rozpoczyna si¢ z chwilg zapisania na tablicy godziny
rozpoczecia i zakonczenia pracy zdajacych 1 trwa nie krocej niz 120 minut i nie dtuzej niz
240 minut.

. W czasie trwania czgéci praktycznej egzaminu zawodowego kazdy zdajacy pracuje przy
osobnym stanowisku egzaminacyjnym, z wyjatkiem takich kwalifikacji wyodregbnionych w
danym zawodzie lub zawodach, w ktorych zadanie lub zadania egzaminacyjne przy tym
samym stanowisku egzaminacyjnym moze wykonywac wiecej niz jeden zdajacy.



. W czasie trwania czgSci praktycznej egzaminu zawodowego zdajacy nie powinni opuszczac
sali egzaminacyjnej. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach przewodniczacy zespolu
nadzorujagcego moze zezwoli¢ zdajagcemu na opuszczenie sali egzaminacyjnej po
zapewnieniu warunkow wykluczajacych mozliwo$¢ kontaktowania si¢ zdajacego z innymi
osobami, z wyjatkiem osob udzielajacych pomocy medyczne;.
. W czasie trwania czes$ci praktycznej egzaminu zawodowego zdajacym nie udziela si¢
zadnych wyjasnien dotyczacych zadan egzaminacyjnych ani ich nie komentuje.
Przewodniczacy zespotu nadzorujgcego na 30 minut przed ustalonym czasem zakonczenia
egzaminu przypomina, ile czasu pozostato zdajgcym do zakonczenia egzaminu”.
Stanowiska egzaminacyjne powinny by¢ tak przygotowane, aby zapewniona byla
samodzielna praca zdajacych.
. W czasie trwania cze$ci praktycznej egzaminu zawodowego w sali egzaminacyjnej moga
przebywac wylacznie zdajacy, przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego, osoby wchodzace
w sktad zespotu nadzorujacego i obserwatorzy.
W sytuacjach szczegdlnych w sali egzaminacyjnej moga przebywac takze osoby
przygotowujace stanowiska egzaminacyjne i zapewniajace prawidtowe funkcjonowanie
stanowisk komputerowych, specjalistycznego sprzgtu oraz maszyn i urzadzen
wykorzystywanych w czasie czg$ci praktycznej i specjalisci z zakresu danego rodzaju
niepetnosprawnosci, niedostosowania spotecznego Iub zagrozenia niedostosowaniem
spolecznym.

. Osoby, o ktérych mowa w ppkt. t nie moga by¢ jednoczesnie cztonkami zespotu

nadzorujacego.

. W przypadku gdy rezultatem koncowym wykonania zadania lub zadan egzaminacyjnych
jest wyrob lub ustuga, jeden egzaminator wchodzacy w sklad zespotu nadzorujacego
obserwuje i ocenia 6 zdajacych przystepujacych do czgsci praktycznej egzaminu
zawodowego w sali egzaminacyjnej.

. Jezeli w sali egzaminacyjnej jest wiecej niz 6 zdajacych, dla kazdych kolejnych 6 zdajacych
wyznacza si¢ dodatkowo egzaminatora obserwujacego i oceniajgcego tych zdajgcych.

. Jezeli ze wzgledow technicznych lub organizacyjnych do czg$ci praktycznej egzaminu

zawodowego w sali egzaminacyjnej przystgpuje mniej niz 6 zdajacych, zdajacych tych

obserwuje i ocenia jeden egzaminator.

. W przypadku gdy rezultatem koncowym wykonania zadania lub zadan egzaminacyjnych

jest wyrob lub ustuga, po zakonczeniu czesci praktycznej egzaminu zawodowego zdajacy

pozostawiaja na swoich stanowiskach egzaminacyjnych rezultaty koncowe wykonania
zadania lub zadan egzaminacyjnych oraz zwigzang z nimi dokumentacj¢ i opuszczajg sale
egzaminacyjng.

. Egzaminator wchodzacy w sktad zespotu nadzorujacego, w obecnosci pozostatych osob

wchodzacych w sktad tego zespotu, wypelnia karty oceny zdajacych i ocenia:

O jakosc¢ rezultatu koncowego — wyrobu lub ustugi oraz zwigzanej z nim dokumentacji pod

wzgledem spelnienia wymagan okreslonych w zadaniu lub zadaniach egzaminacyjnych,

O jakos¢ rezultatu posredniego — w przypadku gdy jego ocena ma bezposredni wplyw na

ocenge jakosci rezultatu koncowego, a nie jest mozliwa po wykonaniu zadania lub zadan

egzaminacyjnych, 0O przebieg wykonania zadania lub zadan egzaminacyjnych pod

wzgledem:

* przestrzegania przepisOw bezpieczenstwa i higieny pracy,

* zgodnosci z metodami lub technologiami wtasciwymi do wykonania zadania lub
zadan egzaminacyjnych.



Wazne!
W sali/miejscu, w ktérym odbywa si¢ czg$¢ praktyczna egzaminu:

O przebywaja tylko zdajgcy przydzieleni do tej sali/miejsca,

O sa obecni przewodniczacy i cztonkowie zespotu nadzorujacego czes$¢ praktyczng egzaminu,

0 moga przebywac obserwatorzy, przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego oraz — W sytuacjach
szczegolnych — osoby przygotowujace stanowiska egzaminacyjne i zapewniajace prawidtowe
funkcjonowanie maszyn/urzadzen/sprzetu komputerowego,

O moga przebywac specjalisci odpowiednio z zakresu danego rodzaju niepetnosprawnosci,
niedostosowania spolecznego lub zagrozenia niedostosowaniem spotecznym, jezeli jest to
niezbedne do uzyskania wtasciwego kontaktu z uczniem lub absolwentem lub pomocy w obstudze
sprzetu specjalistycznego i srodkow dydaktycznych,

O przewodniczacy i cztonkowie zespotu nadzorujacego cze$¢ praktyczng nie ingeruja w prace
zdajacych bez waznego powodu i nie zakldcajg pracy zdajacym,

O obserwatorzy zachowuja cisze, nie chodzg po sali bez wyraznego powodu, nie ingeruja w pracg
zdajacych i nie zaktocajg pracy zdajacym.

Do sali egzaminacyjnej, w ktorej jest przeprowadzany egzamin nie mozna wnosi¢ zadnych urzadzen
telekomunikacyjnych ani korzysta¢ z nich w tej sali.

Na egzaminie zdajacy moga korzystac tylko z materialow i przyborow pomocniczych wymienionych w
komunikacie dyrektora CKE.

Zdajacy pracuja samodzielnie, nie wolno im udziela¢ zadnych wskazan ani komentowac tresci zadan
egzaminacyjnych.

3. Pakowanie materialow w sali/miejscu egzaminu

a. Przewodniczacy zespotu nadzorujacego lub upowazniony przez niego cztonek tego zespotu
pakuje w sali egzaminacyjnej wypelnione karty oceny zdajacych wraz z arkuszami
egzaminacyjnymi i zasadami oceniania do zwrotnych kopert bezpiecznych i zakleja je w
obecnosci pozostatych osob wchodzacych w sklad zespotu nadzorujacego, a nastepnie
przekazuje te koperty niezwlocznie przewodniczacemu zespotu egzaminacyjnego. Osobno do
kopert papierowych pakuje si¢ w sali egzaminacyjnej: niewykorzystane arkusze
egzaminacyjne wraz z kartami oceny, uszkodzone arkusze egzaminacyjne oraz arkusze
egzaminacyjne wraz z kartami oceny zdajacych, ktéorym przerwano i uniewazniono czg$¢
praktyczng egzaminu oraz ktorzy zrezygnowali z egzaminu.

b. Przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego przechowuje i zabezpiecza koperty, o ktérych
mowa w ppkt a, a nastgpnie przekazuje je okregowej komisji egzaminacyjnej w terminie
okreslonym i w sposob okreslony przez dyrektora tej komisji.

€. Przewodniczacy zespotu nadzorujacego sporzadza protokot przebiegu czesci praktycznej
egzaminu zawodowego w danej sali egzaminacyjnej (Zatacznik 9), ktoéry podpisuja osoby
wchodzace w sklad zespotu nadzorujgcego.

Do protokotu przebiegu egzaminu w sali dolacza sie:

1. Uzupehiony wykaz zdajacych w danej sali egzaminacyjnej (Zatacznik 10)

2. Karty oceny wraz z arkuszami egzaminacyjnymi zdajacych oraz zasadami oceniania, a w
przypadku zdajacych, ktorym przerwano i uniewazniono cz¢$¢ praktyczng w zakresie danej
kwalifikacji lub ktorzy zrezygnowali z egzaminu wraz z odpowiednio Decyzja o przerwaniu
czesci egzaminu (Zatgeznik 7) lub
Os$wiadczeniem o rezygnacji (Zalacznik 8)

3. Papierowe koperty zawierajace niewykorzystane lub wadliwie wydrukowane arkusze
egzaminacyjne wraz z kartami oceny




