REGULAMIN BIBLIOTEKI
SZKOLNEJ

Sportowej Szkoty Podstawowej nr 4

w Szczytnie

I. POSTANOWIENIA OGOLNE

1.Biblioteka szkolna stanowi czes¢ integralng Sportowej Szkoty podstawowej nr 4
w Szczytnie. jest pracownig stuzgcg realizacji potrzeb zainteresowan uczniow,
zadan dydaktyczno- wychowawczych Sportowej Szkoty Podstawowej nr 4
w Szczytnie, doskonaleniu warsztatu pracy, popularyzowaniu wiedzy

pedagogicznej wsrdd rodzicow oraz w miare mozliwosci wiedzy o regionie.

2.Praca biblioteki przebiega w oparciu o wiasny, roczny plan pracy, ktory zatwierdzany
jest przez Dyrektora Szkoty.

3.Biblioteka posiada wtasng pieczatke oraz regulamin okreslajgcy zasady korzystania
z wypozyczalni i czytelni.

4.Zgodnie z obowigzujgcymi przepisami biblioteka prowadzi dokumentacje pracy

i statystyke biblioteczna.

5. Z biblioteki mogg korzystac:

-uczniowie,
-nauczyciele i pracownicy szkoty,
-rodzice,

-inne osoby - za zgodg Dyrektora.

6.Nadzor pedagogiczny nad bibliotekg petni Dyrektor lub Wicedyrektor szkoty ktory:
— zapewnia wtasciwe pomieszczenie i jego wyposazenie, warunkujgce prawidtowg
prace biblioteki, bezpieczenstwo i nienaruszalnos¢ mienia
— przydziela srodki finansowe na dziatalno$¢ biblioteki,
— W porozumieniu z nauczycielami bibliotekarzami ustala tryb postepowania
zapewniajgcy zwrot wypozyczonych zbiorow,

— ocenia prace biblioteki.



7.Rada Pedagogiczna:

zatwierdza plan pracy biblioteki,

opiniuje projekt budzetu biblioteki,

analizuje stan czytelnictwa (2 razy w roku),

opiniuje Regulamin biblioteki,

podejmuje uchwate w sprawie innowacji zgtoszonych przez nauczyciela

bibliotekarza.

8.Nauczyciele i wychowawcy:

- wspotpracujg z bibliotekg szkolng w zakresie rozbudzania
i rozwijania potrzeb i zainteresowan czytelniczych uczniéw,
- wspotuczestniczg w edukacji samoksztatceniowej uczniow,
- Znajg zbiory biblioteki w zakresie nauczanego przedmiotu, zgtaszajg
propozycje dotyczgce gromadzenia zbiorow, udzielajg pomocy
w selekcji zbiorow,
- formutujg wnioski i uwagi dotyczace usprawnienia pracy biblioteki,
- wspotdziatajg w tworzeniu warsztatu informacyjnego,

- wspotdziatajg w zakresie egzekwowania postanowien Regulaminu Biblioteki.

Il FUNKCJE | ZADANIA BIBLIOTEKI

1.Biblioteka szkolna:
- stuzy realizacji procesu dydaktyczno-wychowawczego,

- rozbudza i rozwija potrzeby czytelnicze i informacyjne ucznidw, ksztattuje ich kulture
czytelnicza,

- przysposabia uczniow do samoksztatcenia, przygotowuje do korzystania
z roznych zrodet informaciji oraz bibliotek,

- stanowi osrodek informacji o dokumentach (materiatach dydaktycznych)
gromadzonych w szkole,

jest pracownig dydaktyczng, w ktérej wykorzystuje sie zgromadzone zbiory
biblioteczne na zajeciach z uczniami,

wspiera dziatalnos¢ opiekunczo-wychowawczg szkoty w zakresie pomocy
uczniom wymagajgcym opieki dydaktycznej i wychowawczej

zaspokaja potrzeby kulturalno-rekreacyjne uczniow,

wspomaga doskonalenie zawodowe nauczycieli,



- wspotuczestniczy w dziataniach majgcych na celu upowszechnianie wiedzy

w zakresie wychowania czytelniczego w rodzinie.

2.Pomieszczenia biblioteki umozliwiaja:
- gromadzenie i opracowywanie zbioréw
- korzystanie ze zbiorow w czytelni,
- prowadzenie zaje¢ dydaktycznych w czytelni,
- poszukiwanie, porzgdkowanie i wykorzystywanie informacji z roznych zrédet oraz

efektywne postugiwanie sie technologig informacyjna.
Il ZADANIA | OBOWIAZKI NAUCZYCIELA BIBLIOTEKARZA
1. Praca pedagogiczna:

- udostepnianie zbiorow,
- udzielanie informaciji,
- poradnictwo w doborze lektury,

- przysposobienie czytelnicze i ksztatcenie uczniow jako uzytkownikéw informacji przy
wspotudziale
wychowawcdw i nauczycieli réznych przedmiotow
-rozpoznawanie zainteresowan oraz innych potrzeb czytelniczych poprzez arkusze
obserwacji, ankiety, wywiady, eksperymenty, analizy, zapytania informacyjne,
-opracowywanie wynikow tych badan,

- indywidualne kontakty z uczniami zdolnymi, majgcymi trudnosci w nauce .,

- prowadzenie roznych form upowszechniania czytelnictwa (konkursy,
wystawy,spotkania z autorami, kluby dyskusyjne, prowadzenie kacika recenzji,

prezentacje wybranych rodzajow literackich),

- przygotowywanie scenariuszy, konspektéw, programoéw do zaje¢ dydaktycznych i

pozalekcyjnych,
- prowadzenie zajec biblioterapeutycznych,
- opieka formalna i merytoryczna nad grupg ucznidow wspotpracujgcych z biblioteka,

- przygotowywanie uczniow do samoksztatcenia, Swiadomego wyszukiwania,
selekcjonowania i wykorzystywania informaciji z réznych zrédet oraz efektywnego

postugiwania sie technologig informacyjna.



- pomoc nauczycielom i wychowawcom w realizacji ich zadan dydaktyczno-

wychowawczych, zwigzanych z ksigzkg i innymi zrodtami informacji

- informowanie nauczycieli i wychowawcéw o stanie czytelnictwa uczniow.

Prace organizacyjno-techniczne:

gromadzenie zbioréw,

ewidencja i opracowanie zbioréw,

selekcja zbioréw,

prowadzenie warsztatu informacyjnego (ksiegozbidér podreczny, katalogi, kartoteki,

teczki tematyczne),

prace zwigzane z planowaniem i sprawozdawczoscig (roczne plany pracy i
sprawozdania, planowanie wydatkow, statystyka czytelnictwa dzienna,

semestralna i roczna),

prowadzenie dokumentaciji biblioteczne;.

.Inne obowigzki i uprawnienia
- odpowiedzialnosc¢ za stan i wykorzystanie zbioréw,

- odpowiedzialno$¢ za organizacje korzystania przez uczniéw z podrecznikéw,
materiatédw edukacyjnych i materiatéw éwiczeniowych zakupionych z dotacji celowej,

ktérg okresla regulamin.

- uzgadnianie stanu majgtkowego z ksiegowoscig- ustalenie stanu ilosciowego i
wartosci zgromadzonego zbioru z uwzglednieniem zachodzgcych zmian (na

zakonczenie kazdego roku kalendarzowego),

wspotdziatanie z nauczycielami i wychowawcami,

wspotpraca z rodzicami,

wspotpraca z innymi bibliotekami,

- proponowanie innowacji w dziatalnosci biblioteki.
-dziatalno$¢ informacyjna i promocyjna (przygotowywanie wykazu lektur i nowosci,
petnienie funkcji osrodka informacji o materiatach dydaktycznych zgromadzonych

w bibliotece,promocja dziatanh biblioteki szkolnej na stronie internetowej szkoty).



IV ORGANIZACJA BIBLIOTEKI

1. Lokal biblioteki miesci sie w Sportowej Szkole Podstawowej nr 4 przy ul. Lanca 1
w Szczytnie.

2. Czas pracy biblioteki:
- biblioteka jest czynna w czasie trwania zaje¢ dydaktycznych, zgodnie z organizacjg

roku szkolnego,

- szczegobtowe godziny otwarcia biblioteki sg wywieszone w ogdlinodostepnych

miejscach( tablicy ogtoszen, na drzwiach biblioteki, stronie internetowej szkoty)

- czas otwarcia biblioteki zatwierdza na poczatku roku szkolnego Dyrektor
Szkoty.

3. Zbiory:
- wydawnictwa informacyjne i albumowe,
- programy i podreczniki szkolne,

- lektury obowigzkowe i uzupetniajgce do jezyka polskiego ,

wybrane pozycje z literatury pieknej oraz popularnonaukowej i naukowej,

czasopisma dla dzieci i mtodziezy, og6lnopedagogiczne i metodyczne dla

nauczycieli,

materiaty audiowizualne,

materiaty regionalne,

materiaty dotyczgce patrona szkoty,
- inne materiaty stuzgce realizacji procesu dydaktyczno —wychowawczego.
4. Pracownicy:

- w bibliotece zatrudnieni sg nauczyciele bibliotekarze, zgodnie z obowigzujgcymi

przepisami (normami),

- zadania poszczegolnych nauczycieli bibliotekarzy okreslone sg w zakresach ich

obowigzkow



5. Finansowanie wydatkow:
- podstawowym zrédtem finansowym biblioteki jest budzet szkoty,

- planowane roczne wydatki biblioteki stanowig cze$¢ sktadowg planu finansowego

Szkoty, ktéry opiniuje Rada Pedagogiczna,

- biblioteka moze otrzymywac¢ dotacje na swg dziatalnos¢ od Rady Rodzicéw lub z

innych zrédet,

V PRAWA | OBOWIAZKI CZYTELNIKOW

1. Zasady korzystania z wypozyczalni.

- Z wypozyczalni mogg korzystac¢ bezposrednio wszyscy uczniowie i pracownicy

szkoty,rodzice oraz inne osoby za zgodg Dyrektora Szkoty.

- Zbiory biblioteki udostepniane sg od wrzesnia do czerwca, w czasie godzin
ustalonych corocznie przez nauczycieli bibliotekarzy. Czytelnik ma mozliwo$¢é
wypozyczenia ksigzek réwniez na okres ferii zimowych i letnich. (Nie uwzglednia

sie uczniow konczacych szkote i odchodzgcych ze szkoty.)

- Kazdy czytelnik zobowigzany jest zaznajomic sie z regulaminem wypozyczalni
i stosowac sie do jego zalecen.

- Korzystanie z wypozyczalni jest bezptatne.
- Czytelnik moze wypozyczac ksigzki wytacznie na swoje nazwisko.

- Czytelnik odpowiada materialnie za zniszczenie, uszkodzenie lub

poplamienie wypozyczonych przez siebie ksigzek.

- Czytelnik ma dostep do ksigzek i czasopism znajdujgcych sie na regatach

otwartych, do innych zbioréw za posrednictwem bibliotekarza.

- Z koncem kazdego roku szkolnego (w wyznaczonym terminie) wszystkie ksigzki
wypozyczone z biblioteki powinny by¢ zwrdécone. Rowniez nauczyciele powinni
zwroci¢ wypozyczone przez siebie ksigzki

oraz materiaty audiowizualne.



- W przypadkach uzasadnionych wypozyczalnia moze zgdac zwrotu ksigzek

przed uptywem ustalonego terminu.

- Z ksiegozbioru podrecznego i czasopism mozna korzystac tylko na miejscu,
nie wynoszgc ich poza biblioteke (wyjgtek dotyczy nauczycieli biorgcych

ksigzki i inne materiaty z tego zbioru potrzebne do zaje¢ dydaktycznych).

- Wypozyczanie ksigzek odbywa sie za posrednictwem bibliotekarza.
- Nie mozna wypozyczonych ksigzek oddawa¢ samowolnie innej osobie.
- Kazdy uczen moze jednorazowo wypozyczy¢ 3 ksigzki na okres jednego miesigca.

- W uzasadnionych przypadkach biblioteka moze ograniczy¢ lub zwiekszy¢
liczbe wypozyczen (np. dla olimpijczykdéw), moze prolongowac termin
zwrotu. Jezeli czytelnik nie przeczytat ksigzki,

a wypozyczalnia nie ma na nig nowych zaméwien, moze przed uptywem terminu

zwrotu ksigzki prosi¢ przedtuzenie tego terminu.

- Czytelnik moze prosic¢ o zarezerwowanie ksigzek (rezerwacja ksigzek realizowana

jest wedtug kolejnoéci zgtoszen).

- Ksigzek i czasopism nie wolno niszczy¢ (nie nalezy dokonywac zakreslen,
notatek na marginesach, zaginac lub wyrywac¢ kartek itp.), a zauwazone
uszkodzenia nalezy zgtosi¢ bibliotekarzowi.

- W przypadku zniszczenia lub zagubienia ksigzki, czasopisma, czytelnik

zobowigzany jest do odkupienia takiej samej pozycji lub innej wskazanej przez

bibliotekarza.

- Czytelnik zobowigzany jest szanowac wypozyczone ksigzki oraz odpowiednio je

przechowywac.

- W przypadku zmiany szkoty czytelnik zobowigzany jest przed odejsciem rozliczy¢

sie z biblioteka.

- Wzorowym czytelnikom i uczniom biorgcym systematyczny udziat w pracach

biblioteki bedg przyznane nagrody, dyplomy na koniec roku szkolnego.



2. Zasady korzystania z czytelni

- Z czytelni mogg korzysta¢ wszyscy uczniowie i pracownicy szkoty,rodzice oraz inne

osoby za zgodg Dyrektora Szkoty.
- Czytelnia szkolna otwarta jest w godzinach pracy biblioteki szkolne;j.

- W czytelni obowigzuje cisza i zakaz spozywania positkow i uzywania telefonéw

komorkowych.

- Uczniowie przebywajacy w czytelni pozostajg pod opiekg bibliotekarza lub

nauczyciela prowadzgcego zajecia.
- W czytelni mozna korzysta¢ ze wszystkich zbioréw biblioteki

- Przed opuszczeniem czytelni czasopisma odnosi sie na miejsce, a ksigzki oddaje
bibliotekarzowi.

- Korzystajgcy z czytelni wpisuje sie do zeszytu.
- Kopiowanie materiatdw dopuszczalne jest wytgcznie za zgodg bibliotekarza.

- Ksigzki i czasopisma nalezy szanowac, a zauwazone uszkodzenia nalezy zgtosi¢

bibliotekarzowi.

- Czytelnik odpowiada za ksigzki, czasopisma i inne dokumenty, z ktorych
korzysta. W przypadku ich zniszczenia lub uszkodzenia czytelnik zobowigzany
jest do odkupienia materiatéw o rownej wartosci lub po uzgodnieniu z
nauczycielem bibliotekarzem do przekazania innych materiatdéw na rzecz
biblioteki.



WEWNATRZSZKOLNE PROCEDURY ZAPEWNIENIA UCZNIOM
NIEODPLATNEGO DOSTEPU DO PODRECZNIKOW, MATERIALOW
EDUKACYJNYCH ORAZ MATERIALOW CWICZENIOWYCH

1.Regulamin udostepniania uczniom podrecznikéw, materiatdw edukacyjnych

oraz materiatow ¢wiczeniowych.
a)

-Zgodnie z art.22aj Ustawy o systemie oswiaty biblioteka szkolna gromadzi podreczniki,

materiaty edukacyjne i éwiczeniowe.

- Biblioteka wypozycza nieodpfatnie uczniom podreczniki/materiaty edukacyjne majace
posta¢ papierowg oraz zapewnia uczniom dostep do podrecznikdéw lub materiatow
edukacyjnych, majgcych postac

elektroniczna.

- Podreczniki i materiaty edukacyjne powinny by¢ uzytkowane przez okres co najmniej trzech
lat.

- Biblioteka szkolna przekazuje uczniom materiaty ¢wiczeniowe lub

je udostepnia.

b)
- Podreczniki i materiaty edukacyjne sg wypozyczane uczniom na okres zaje¢ dydaktyczno

-wychowawczych danego roku szkolnego.

- Podreczniki sg wypozyczane uczniom nie pozniej niz do 30-tego wrzesnia danego roku,

a w przypadkach innych (losowych) réwniez w innym terminie, w trakcie roku szkolnego.

-Dotaczone do podrecznikdéw lub materiatdw edukacyjnych ptyty CD/DVD, mapy
plansze, itd. stanowig integralng czes¢ podrecznikow lub materiatdw edukacyjnych

(nie mogg by¢ wypozyczane oddzielnie).

- Wychowawcy klas zobowigzani sg do zapoznania uczniow i ich rodzicéw z procedurg
wypozyczania (zawartg w regulaminie udostepniania uczniom podrecznikdéw, materiatéw
edukacyjnych oraz materiatow

¢wiczeniowych).



- Wypozyczenia podrecznikow dokonuje nauczyciel bibliotekarz na podstawie
imiennych list uczniéw, zgodnych z listami poszczegdlnych klas, zamieszczonych w

dzienniku lekcyjnym.

- W celu zapewnienia petnej i terminowej realizacji zadania, nauczyciela bibliotekarza

aktywnie wspierajg wychowawcy klas.

-Podreczniki na dany rok szkolny sg wypozyczane w dniu i godzinach uzgodnionych
pomiedzy nauczycielem bibliotekarzem a wychowawca klasy. Zasade te stosuje sie

rowniez do zwrotu podrecznikow.

-Uczniowie nieobecni w szkole w dniu wypozyczenia/oddawania podrecznikow, w celu
otrzymania/zwrotu podrecznika zgtaszajg sie indywidualnie lub poprzez wychowawce

klasy do nauczyciela bibliotekarza.

- Materiaty ¢wiczeniowe (przeznaczone do obowigzkowych zaje¢ dydaktycznych) szkota
przekazuje uczniom, za posrednictwem biblioteki i wychowawcow klas. Materiaty
cwiczeniowe, ktorych wartosc¢ nie jest doliczana do wartosci ksiegozbioru biblioteki

szkolnej, stajg sie wtasnoscig uczniow. Nie obowigzuje ich zwrot

-W przypadku, gdy uczen z réznych powoddw zostaje wykreslony z ksiegi ewidencji
uczniow szkoty, zobowigzany jest zwréci¢ otrzymany podrecznik lub materiaty

edukacyjne wychowawcy lub do biblioteki szkolne;j.
d)

- W ostatnich 2 tygodniach zaje¢ dydaktycznych w szkole uczniowie zwracajg podreczniki do
biblioteki szkolnej wedtug harmonogramu ustalonego przez nauczyciela bibliotekarza i
wychowawcéw klas. Uczniowie
przystepujgcy do egzaminu poprawkowego lub klasyfikacyjnego zwracajg podrecznik nie

pdzniej niz do konca sierpnia danego roku szkolnego.

- Wychowawca na 3 tygodnie przed zakonczeniem zaje¢ dydaktycznych ma obowigzek

przypomniec¢ uczniom o terminowym zwrocie kompletu nieuszkodzonych podrecznikéw.

- Nadzér nad zadaniem, o ktérym mowa w punkcie a, realizuje wychowawca ucznia

oraz nauczyciel bibliotekarz odpowiedzialny za prowadzenie biblioteki szkolne;.

- Podczas zwrotu podrecznika do biblioteki nauczyciele, o ktérych mowa w punkcie b
dokonujg ogledzin podrecznika i wspdlnie z nauczycielem bibliotekarzem okreslajg

stopien jego zuzycia.



e)

- Przez caty okres uzytkowania podrecznikow lub materiatéw edukacyjnych uczniowie sg
zobowigzani
do odpowiedniego korzystania z nich zgodnie z ich przeznaczeniem, do zachowania troski
o walor uzytkowy i estetyczny tych podrecznikdédw oraz chronienia przed uszkodzeniem,

zniszczeniem bgdz zagubieniem.

-Wypozyczajgcy powinien zwrdci¢ szczegolng uwage na stan ksigzek, a o fakcie
zniszczenia lub zgubienia podrecznika jest zobowigzany niezwtocznie poinformowaé

nauczyciela wychowawce i nauczyciela odpowiedzialnego za prowadzenie biblioteki.

- W przypadku zgubienia podrecznika, znacznego zuzycia (wykraczajgcego poza zwykte
uzywanie)
lub zniszczenia, rodzice ucznidow sg zobowigzani do zakupu nowego podrecznika.
Odkupiony podrecznik nalezy okaza¢ w bibliotece szkolnej w celu dopetnienia formalnosci

ewidencyjnych

-Zapisu w punkcie e nie stosuje sie w przypadku zwrotu podrecznika po trzyletnim

uzytkowaniu.

-Zabrania sie dokonywania jakichkolwiek wpiséw i notatek w podrecznikach i
materiatach edukacyjnych. Nie wolno niczego zaznaczac, dorysowywac¢ , doklejac,

podkreslac, wycina¢ i wyrywac stron. Podreczniki nalezy dodatkowo ochroni¢ oktadka.

- Dopuszcza sie uzywania otéwka w celu zaznaczenia (np. pracy domowej)
- Na biezgco nalezy dokonywac drobnych napraw czy ewentualnej wymiany oktadki.

- Przez uszkodzenie podrecznika lub materiatu edukacyjnego rozumie sie dziatanie, ktore
powoduje pomniejszenie wartosci uzytkowej podrecznika lub materiatu (np.
zabrudzenie, poplamienie, popisanie, zgniecenie, rozerwanie), ale mozliwe jest
usuniecie skutkdw tych naruszen. Uczen, ktdry doprowadzit do uszkodzenia,
zobowigzany jest podrecznik lub materiat edukacyjny naprawic.

-Przez zniszczenie podrecznika lub materiatu edukacyjnego rozumie sie dziatanie, ktore
uniemozliwia dalsze ich wykorzystywanie, a usung¢ skutkow naruszen nie da sie
(poplamienie niedajgce sie usungg, trwate
zabrudzenie, porysowanie, potamanie, rozerwanie, wyrwanie, zagubienie kartek).

- Jezeli do podrecznika lub materiatu edukacyjnego dotgczone byta ptyta CD/DVD, mapy,

plansze itd., nalezy je zwroci¢ wraz z podrecznikiem lub materiatem edukacyjnym.

Zagubienie ptyty CD/DVD skutkuje koniecznoscig odkupienia catego podrecznika lub

materiatow edukacyjnych.



- Wychowawca ma obowigzek poinformowaé uczniéw o zasadach korzystania

podrecznikéw lub materiatdéw edukacyjnych.

f)
- Regulamin obowigzuje wszystkich uzytkownikéw biblioteki.

- Organem uprawnionym do zmiany i interpretacji postanowien regulaminu jest dyrektor

szkoty.

- Uczniowie i ich rodzice zobowigzani sg do zapoznania sie z trescig niniejszego

Regulaminu i stosowania sie do zawartych w nim postanowien.

2. Szczegotowe zasady przyjecia, ewidencji, dystrybucji i szacowania stopnia zuzycia
podrecznikdw do zajeC z zakresu edukacji: polonistycznej, matematycznej, przyrodniczej i
spotecznej w klasach I-lll  oraz podrecznikdw z dotacji celowej w Sportowej Szkole

Podstawowej nr 4 w Szczytnie.
a)

- Zgodnie z art. 22aj. ust.1.Ustawy o systemie oswiaty podreczniki, materiaty
edukacyjne, materiaty ¢wiczeniowe sg gromadzone i ewidencjonowane w

bibliotece szkolnej.

- Czynnosci zwigzane z zakupem do biblioteki szkolnej podrecznikéw, materiatéw
edukacyjnych, materiatow ¢wiczeniowych i innych materiatéw bibliotecznych oraz
czynnos$ci zwigzane z gospodarowaniem tymi

podrecznikami i materiatami wykonuje dyrektor szkoty (art. 22aj. ust.2.Ustawy o systemie

oswiaty).

- Celem wiasciwej identyfikacji podrecznikéw/materiatdw edukacyjnych z dotac;ji
celowej nauczyciel odpowiedzialny za biblioteke szkolng prowadzi ewidencje

otrzymanych podrecznikéw

b)

- Dla podrecznikéw z dotacji celowej oraz tzw. darmowych (MEN) pozyskanych w
danym roku szkolnym nauczyciel prowadzgcy biblioteke zaktada odrebne ksiegi

inwentarzowe.



- Ksiegi nalezy dodatkowo oznaczy¢ opisac jako Ksiega inwentarzowa — Podreczniki z
dotaciji celowej (P) Podreczniki darmowe (Pd) dla odréznienia od ksiegi inwentarza

gtéwnego.

- Materiatéw ¢wiczeniowych nie wpisuje sie do ksiegi inwentarzowej, gdyz ich wartos¢ nie

jest wliczana do wartosci ksiegozbioru.

- Szkota za posrednictwem biblioteki przekazuje uczniom materiaty ¢wiczeniowe
(przeznaczone do
obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych) bez obowigzku zwrotu po zakonczeniu zajeé

dydaktycznych w danym roku szkolnym lub je udostepnia.

c)
- Kazdy podrecznik nalezy opieczetowaé pieczatkg biblioteki na karcie tytutowe.

- Kazdy podrecznik otrzymuje indywidualny numer ewidencyjny zgodnie z zapisem w
ksiedze inwentarzowej z dopiskiem P lub (Pd) (np. 123 P lub 124 Pd).

d)

- Podreczniki sg wypozyczane uczniom niezwtocznie po rozpoczeciu roku szkolnego
natomiast wychowawcy klas zobowigzani sg do zapoznania rodzicéw/prawnych
opiekunéw dziecka z obowigzujgcymi w szkole

procedurami uzyczania podrecznikéw.

e)

- Inwentaryzacja zasobéw odbywa sie raz w roku ( po ich odbiorze od uzytkownikéw danego
roku szkolnego). Sprawozdanie przedstawiane jest dyrektorowi szkoty po zakonczeniu

zaje¢ dydaktycznych celem uzupetnienia zbiorow.
- Stopien zuzycia podrecznika okreslajg: nauczyciel bibliotekarz oraz wychowawca ucznia.
- Przy ocenie stopnia zuzycia podrecznika nalezy uwzglednic:

- czy podrecznik byt chroniony oktadkg (nie ma pozaginanych rogow)?

- czy ma wszystkie kartki i strony?

- czy nie ma plam, odrecznych rysunkow, zaznaczen, dopiskow?

- czy nie ma innych uszkodzen, ktére uniemozliwiajg lub utrudniajg mozliwos¢ z jego

korzystania?



- czy zawiera materiaty dodatkowe bedgce czescig podrecznika (MP3, CD, DVD itp.)?

- Decyzje w kwestiach spornych dotyczgcych podrecznikéw lub innych materiatow
pomiedzy nauczycielem, bibliotekarzem a uzytkownikiem biblioteki, ktére nie zostaty ujete

w tym regulaminie, podejmuje dyrektor szkoty.
f)

- W okresach miedzy wypozyczeniami (okres wakacji) podreczniki i materiaty
edukacyjne zabezpiecza sie w bibliotece szkolnej.

- Nauczyciel bibliotekarz segreguje podreczniki i umieszcza na opisanych regatach.

- Nadzér nad prawidtowym przechowywaniem podrecznikdw i dokumentacji sprawuje dyrektor

szkoty.



Warunki i zasady organizacji pracy biblioteki szkolnej
w Sportowej Szkole Podstawowej nr 4 w Szczytnie
w trakcie epidemii COVID-19

Podstawa prawna: ustawa z dnia 27 pazdziernika 2017 r. o finansowaniu zadan
oSwiatowych (Dz.U. poz.2203), rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 16 maja 2020
r. w sprawie ustanowienia okreslonych ograniczen, nakazéw i zakazoéw w zwigzku z
wystgpieniem stanu epidemii (Dz.U. poz.878).Rozporzadzenie MEN w sprawie
bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placéwkach z
dnia 12 sierpnia 2020 r. Przygotowano na podstawie Wytycznych dla
funkcjonowania bibliotek w trakcie epidemii COVID-19 w Polsce,wydanych przez
Ministerstwo Rozwoju w konsultacji z GIS z dnia28 kwietnia 2020 r. oraz zawartych
w komunikacie Ministerstwa Kultury i Dziedzictwa Narodowego wraz z jego
aktualizacjg i rekomendacjach Biblioteki Narodowej rekomendacje dotyczacych

wdrozenia etapu Il znoszenia ograniczen zwigzanych z COVID-109.

81 Postanowienia ogdlne

1.Procedura zachowania bezpieczenstwa i zasad funkcjonowania biblioteki w trakcie
epidemii COVID-19 okresla warunki i zasady bezpieczenstwa obstugi uzytkownikow
biblioteki,zasady udostepniania i zwrotéw zbiorow bibliotecznych, podrecznikow oraz
innych czynnos$ci zwigzanych z obstuga czytelnikbw i zachowania ciagtosci pracy
biblioteki.

2.Procedura obowigzuje wszystkich uzytkownikow: uczniow, nauczycieli i

pracownikow szkoty.

82 Zapewnienie bezpiecznej obstugi uzytkownikéw

oraz maksymalne ograniczenie kontaktu

1.Bibliotekarz powinien przebywac w bibliotece szkolnej w rekawiczkach. Nie ma
obowigzku zaktadania maseczki jako ostony nosa i ust, jednak powinien naktada¢

maseczke lub przylbice podczas wykonywania obowigzkow.



2.W bibliotece nalezy zachowac bezpieczng odlegtos¢ od rozmoéwcy
| wspotpracownikow (minimum 1,5 m).
3.Nie ma mozliwosci bezposredniego korzystania z wypozyczalni, czytelni

i stanowisk komputerowych, ktore sg nieczynne do odwotania.

4.Zaleca sie jak najczestsze wietrzenie pomieszczen, dezynfekcje klamek, klawiatur,
telefonow, wigcznikow Swiatta i innych powierzchni lub elementow wyposazenia

czesto uzywanych.

5.W celu umozliwienia przestrzegania wymogu dotyczgcego dystansu
przestrzennego i zapewnienia bezpiecznej obstugi osob korzystajgcych

z biblioteki ogranicza sie liczbe odwiedzajgcych(nauczycieli, wychowawcow ),
mogacych jednoczesnie przebywac w bibliotece do 1 osoby i tylko

wczesniej umowionej.

6.0d odwiedzajacych, (nauczycieli, wychowawcow ), sktadajacych m.in.
zapotrzebowanie na lektury wymagane jest noszenie masek ochronnych

lub innego sposobu zastaniania nosa i ust.

7.0bstuga tych os6b powinna byc ograniczona do minimum, tj. do przyjecia
zamowienia ksigzek. Zgodnie z obowigzujgcymi zasadami nalezy zachowywac
dystans spoteczny - nie nalezy tworzyC skupisk, takze w oczekiwaniu na wejscie do
biblioteki.

8. W czasie przerw uczniowie nie moga przebywac na korytarzu szkolnym przy

bibliotece.

9. W pomieszczeniu biblioteki zabrania sie korzystania z telefonéw komérkowych

i innych urzgdzen aktywowanych dotykiem( np. audio — guide'y, ekrany dotykowe).
10.Na stronie internetowej szkoty i w zaktadce biblioteka sg umieszczane recenzje
ksigzek, teksty literackie, linki do darmowych audiobookdw i e-bookow, listy polecanych
ksigzek, linki do ekranizacji lektur szkolnych, linki do instytucji kultury oferujgcych
wirtualny dostep do swiatowych muzedw, sztuk teatralnych, linki do bibliotek cyfrowych
zawierajgcych najcenniejsze skarby polskiej kultury i historii, np. Biblioteka Cyfrowa
Polonia, linki do filmow, spektakli, koncertow, stuchowisk i programow publicystycznych,

wydarzen kulturalnych.



& 3 Zasady wypozyczania podrecznikéw i materiatdw ¢wiczeniowych

1. Przed rozpoczeciem roku szkolnego, bibliotekarz przygotowuje zestawy
skfadajace sie z podrecznikéw, materiatdw edukacyjnych oraz materiatow
cwiczeniowych dla kazdej klasy.

a) wychowawca odbiera zestawy w sali nr 8 i przygotowuje komplet dla
kazdego ucznia,
b) wychowawca otrzymuje przygotowang przez nauczyciela bibliotekarza

tabele ( zat. nr 1) i wypeiniong niezwtocznie przekazuje do biblioteki.

& 4 Zasady wypozyczania lektur szkolnych

1.Zapotrzebowanie na lektury szkolne skiada w bibliotece nauczyciel przedmiotu:
a) podaje : autor i tytut lektury, klas, ilos¢ wolumindw i termin przekazania ich
uczniom,
b) w ustalonym terminie nauczyciel biblioteki zanosi ksigzki do klas
1. i przekazuje je nauczycielowi,
c) nauczyciel przekazuje wypozycza ksigzke uczniowi ( karte ksigzki wkiada w

karte czytelnika,

d ) karty czytelnika nauczyciel przedmiotu przekazuje w tym samym dniu do
biblioteki.

2.Zwrot lektur szkolnych:
a) nauczyciel przedmiotu zgtasza bibliotekarzowi termin zwrotu lektur,
b) nauczyciel odbiera ksigzki od uczniéw , wkiada je do kartonu( ksigzki
oznaczone muszg bycC datg w ktorej zostaty przyjete),

c) nauczyciel biblioteki odbiera karton z ksigzkami, ktory podlega dwudniowej
kwarantannie.

& 5 Zasady wypozyczania innych ksigzek i zbioréw bibliotecznych

1.Wypozyczanie i zwrot ksigzek beda odbywaty sie wg grafiku (zat. nr 2):
a) raz w miesigcu wg grafiku nauczyciel biblioteki zaproponuje uczniom

ksigzki do czytania i wypozyczy je w klasie,



b) przeczytane ksigzki ( z podpisang kartg informacyjng- imie nazwisko,
klasa ) uczen przynosi do klasy w woreczku foliowym,

c) zwracane ksigzki wktada do kartonu , ktory w wyznaczonym terminie

odbiera nauczyciel bibliotekarz,
d )odizolowane egzemplarze po kwarantannie trwajgcej 2 dni mozna

wigczy¢ do uzytkowania. W dalszym ciggu przy kontakcie

egzemplarzami nalezy stosowac rekawiczki.

Dopuszcza sie mozliwos¢ zmian zasad wypozyczania w zaleznosci od sytuacji

epidemiologicznej lub potrzeb uzytkownikow biblioteki.

Dokument obowigzuje od 01.09.2020roku.
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