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PROCEDURY
USPRAWIEDLIWIANIA NIEOBECNOSCI UCZNIOW
NA OBOWIAZKOWYCH ZAJECIACH SZKOLNYCH
ORAZ
ZWALNIANIA UCZNIOW Z ZAJEC SZKOLNYCH W TRAKCIE ICH TRWANIA
W SPORTOWEJ SZKOLE PODSTAWOWEJ NR 4 W SZCZYTNIE

§1.

Zasady ogoélne

Przez niespetnianie obowigzku szkolnego nalezy rozumie¢ nieobecnos$¢ ucznia w okresie
jednego miesigca na co najmniej 50% obowigzkowych zajec¢ edukacyjnych.

Nieobecnos¢ ucznia odnotowuje sie w dzienniku lekcyjnym na kazdej godzinie.

Wszystkich ucznidow obowigzuje zakaz opuszczania terenu szkoly w czasie przerw, zajec
edukacyjnych i zaje¢ pozalekcyjnych w godzinach, w ktérych zgodnie z planem powinni
przebywac na terenie szkoty.

Nieusprawiedlwiona nieobecnos¢ i spéznienia majg wptyw na ocene z zachowania.

§ 2

Tryb i warunki usprawiedliwiania nieobecnosci

Nieobecnosé ucznia powstaje w sytuacji, gdy uczenh nie zgtosi sie na lekcje lub zgtosi sie na
lekcje po 15 minutach od jej rozpoczecia. Jezeli uczen zgtosi sie na lekcje przed uptywem
15 minut od jej rozpoczecia, nauczyciel zaznacza w dzienniku elektronicznym spéznienie.
Usprawiedliwienia wymaga kazda nieobecnos¢ ucznia na kazdej godzinie obowigzkowych
zajec lekcyjnych.

Osobg uprawniong do usprawiedliwienia nieobecnosci uczniow danej klasy jest wychowawca
tej klasy lub w przypadku jego dtugotrwatej nieobecnosci nauczyciel wyznaczony przez
dyrektora.

Usprawiedliwienie przez rodzicédw nieobecnosci ucznia nastepuje na podstawie pisemnej
informacji lub przez dziennik elektroniczny (modut usprawiedliwienia) bgdz po dostarczeniu
zwolnienia lekarskiego.

Pisemna informacja o usprawiedliwienie powinna zawierac:

A daty lub godziny lekcyjne, na ktérych uczeh byt nieobecny,
A opis przyczyny nieobecnosci ucznia w szkole
A wiasnoreczny podpis rodzica ucznia.

Rodzic ma obowigzek usprawiedliwienia nieobecnosci ucznia w ciggu 7 dni nauki szkolnej od
powrotu ucznia do szkoty.

Wychowawca w wyjgtkowych, uzasadnionych przypadkach (np. wyjazd rodzica, pobyt
w szpitalu) ma prawo przyja¢ usprawiedliwienie po wyznaczonym terminie.

Uczniowie, ktorzy biorg udziat w zawodach, olimpiadach, konkursach, uroczystosciach,
wycieczkach i zostali oddelegowani przez szkote, sg liczeni jako obecni. Nauczyciele fakt ten
odnotowujg w dzienniku, zaznaczajac ,K/Z".
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Nauczyciele, jak réwniez inni pracownicy szkoty, kontrolujg obecno$¢ ucznidow na zajeciach
i reagujg na nieuzasadniong nieobecnosc¢, informujgc wychowawce, pedagoga, wicedyrektora
lub dyrektora.

O przewidywanej diuzszej niz 1 tydzien nieobecnoéci dziecka (np. pobyt w sanatorium,

szpitalu, przewlekta choroba) rodzice sg zobowigzani do poinformowania wychowawcy

telefonicznie, pisemnie lub poprzez dziennik elektroniczny.

W przypadku niepoinformowania szkoty przez rodzica o nieobecnoéci ucznia w szkole

trwajgcej powyzej 3 dni wychowawca zobowigzany jest do podjecia dziatan majgcych na celu

wyjasnienie przyczyny tej nieobecnosci.

Przyczyny nieobecnosci ucznia muszg by¢ racjonalne i stanowi¢ rzeczywiste uzasadnienie

nieobecnosci, np. choroba, wypadek, nieprzewidziane sytuacje losowe, sprawy urzedowe

niezalezne od ucznia.

Wychowawca moze odmowié usprawiedliwienia nieobecnosci ucznia, jesli uzna, ze podane

przez niego powody sg niewystarczajgce do usprawiedliwienia.

W przypadku watpliwosci, co do autentycznosci usprawiedliwienia wychowawca ma

obowigzek ustali¢ czy dane usprawiedliwienie jest autentyczne. Celem wyjasnienia tej sytuacji

kontaktuje sie telefonicznie z rodzicami ucznia w celu weryfikacji pisemnej informac;ji.

Wychowawca klasy zbiera i przechowuje przez caty rok szkolny dokumenty, ktore byty

podstawg usprawiedliwienia nieobecnosci (usprawiedliwienia rodzicéw, zwolnienia lekarskie).

W przypadku dtuzszych nieobecnosci, zwlaszcza nieusprawiedliwionych, trwajgcych, co

najmniej 1 tydzien lub 30 godzin w miesigcu, a takze w przypadku ewidentnych wagarow

wychowawca:

@® przekazuje pedagogowi szkolnemu informacje o takich uczniach do 10 tego kazdego
miesigca wpisujgc ich na liste a pedagog przekazuje zebrane informacje dyrektorowi
szkoty,

® powiadamia rodzicow telefonicznie a jeSli zajdzie taka potrzeba listownie (za
potwierdzeniem odbioru) o absencji ucznia i wzywa ich do szkoty celem wyjasnienia danej
sytuaciji,

@® wspdlnie z pedagogiem szkolnym przeprowadza rozmowe z rodzicami i uczniem,
w ktorej informuje ich o ewentualnych konsekwencjach nieobecnos$ci dziecka, a takze
zobowigzuje ich do spowodowania systematycznego uczeszczania dziecka do szkoty

Kazde dziatanie podejmowane przez wychowawce lub pedagoga szkolnego zwigzane

z egzekwowaniem obowigzku szkolnego ucznia wychowawca odnotowuje w dzienniku

elektornicznym w zaktadce - kantakty z rodzicami.

W przypadku braku wspotpracy rodzica z wychowawcg (rodzic nie uczestniczy w zebraniach

i konsultacjach, nie wyraza checi na spotkania indywidualne itp.), rodzic otrzymuje przestane

listem poleconym wezwanie dyrektora szkoty do posytania dziecka do szkoty z wyznaczeniem

terminu oraz informacje, ze niespetnienie tego obowigzku jest zagrozone postepowaniem
egzekucyjnym.

W sytuacji, gdy uczen w dalszym ciggu nie realizuje obowigzku szkolnego, dyrektor placowki,

kieruje wniosek o wszczecie egzekucji administracyjnej do organu egzekucyjnego, jakim jest

wiasciwa gmina.

W przypadku, gdy szkota wyczerpata wszelkie mozliwe $rodki oddziatywan wychowawczych

(rozmowy z uczniem i rodzicem, spotkania z pedagogiem itd.) i pomimo wszczetego

postepowania egzekucyjnego, uczen nadal nie realizuje obowigzku szkolnego, dyrektor szkoty



w porozumieniu z wychowawcg i pedagogiem szkolnym moze pisemnie powiadomic
0 zaistniatej sytuacji Sad Rodzinny.

21. Jezeli w potowie semestru na danym przedmiocie uczen przekroczy 50% nieobecnosci,
nauczyciel tego przedmiotu informuje rodzica o zaistniatej sytuacji i grozgcym dziecku
nieklasyfikowaniu. Informacje o niskiej frekwencji nauczyciel przekazuje réwniez wychowawcy.

22. W przypadku ustanowionego dozoru kuratorskiego nad uczniem lub jego rodzing,
wychowawca, pedagog, dyrektor udzielajg informacji kuratorowi o problemach zwigzanych
Z realizacjg obowigzku szkolnego.

§3

Tryb i warunki zwolnienia ucznia z lekcji w trakcie ich trwania

1. W trosce o bezpieczenstwo uczniéw naszej szkoty nauczyciele i wychowawcy nie majg
zadnych podstaw prawnych do zwolnienia ucznia z zaje¢ szkolnych na jego prosbe.

. Zwolniony z zaje¢ lekcyjnych moze by¢ tylko ten uczen, ktory przedstawi wychowawcy lub
nauczycielowi przedmiotu pisemng prosbe rodzicéw na podstawie wzoru - zatgcznik nr 1.

. Wychowawca/nauczyciel zwalniajgcy ucznia potwierdza zwolnienie wtasnorecznym
podpisem i fakt ten odnotowuje w dzienniku, zaznaczajac ,Zw”.

. Uczen z podpisanym zwolnieniem udaje sie do szatni, gdzie oddaje je pracownikowi.
Zwolnienie to od pracownika szatni odbiera wychowawca.

. Wychowawca/nauczyciel moze odméwié¢ zwolnienia, w przypadku powziecia jakichkolwiek
podejrzen, co do autentycznosci pisemnej prosby. Celem wyjasnienia tej sytuacji
wychowawca/nauczyciel kontaktuje sie telefonicznie z rodzicami ucznia w celu weryfikacji
pisemnej prosby.

. W sytuacji nagtego pogorszenia sie stanu zdrowia ucznia w czasie trwania lekdji,
wymagajgcego zwolnienia dziecka z zaje¢ szkolnych, nauczyciel lub pielegniarka
niezwtocznie powiadamia telefonicznie o tym fakcie rodzicéw i wzywa ich do szkoty w celu
zabrania dziecka.

7. Uczenh chory nie opuszcza samodzielnie szkoly, lecz czeka na zgtoszenie sie po niego
rodzica lub innej upowaznionej osoby.

. Rodzice/upowaznione osoby potwierdzajg fakt odebrania dziecka ze szkoty wpisem do
rejestru zwolnien, ktéry znajduje sie w portierni.

. Liste os6b upowaznionych do odbioru dziecka ze szkoty wypetnia rodzic na pierwszym
zebraniu rodzicow we wrzesniu kazdego nowego roku szkolnego — zatgcznik nr 2.

10.Fakt zwolnienia zostaje odnotowany przez nauczyciela w dzienniku lekcyjnym, zanaczajgc

“Zw’.

11.Wychowawcy majg obowigzek przechowywania petnej dokumentacji zwolnien przez caty

rok szkolny.

12.Wszystkie prosby rodzicéw o zwolnienie z zaje¢ mogg by¢ weryfikowane przez rodzicow

podczas zebran organizowanych przez wychowawce.
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§4

Postanowienia koncowe

1. Uczniowie nieuczeszczajgcy na lekcje religii, wychowanie do zycia w rodzinie oraz
oczekujacy na zajecia pozalekcyjne, majg obowigzek przebywania podczas tych zaje¢
w bibliotecej lub Swietlicy. W przypadku, gdy zajecia te odbywajg sie na pierwszej lub



ostatniej godzinie lekcyjnej, uczniowie nieuczeszczajacy na te zajecia zaczynajg lekcje
pozniej lub konczg wezesniej w stosunku do reszty klasy.

2. Uczen zwolniony z zaje¢ wychowania fizycznego ma obowigzek by¢ obecny na tych
zajeciach. W szczegodlnych przypadkach, gdy lekcje te sg pierwszymi lub ostatnimi
zajeciami w danym dniu, uczeh moze by¢ zwolniony z tego obowigzku na podstawie
pisemnego oswiadczenia rodzicéw wraz z podaniem i zaswiadczeniem lekarskim ztozonym
w sekretariacie szkoty (Procedura uzyskiwania zwolnien z okreslonych ¢wiczen oraz zje¢
wychowania fizycznego).Uczeh zwalniany z zaje¢ do domu ma odznaczane w dzienniku
nieobecnosci usprawiedliwione.

3. Formularze ,Wzor karty zwolnienia ucznia z lekcji” zatgcznik nr 1 sg do pobrania ze strony
internetowej szkoty lub z portierni.



Zakacznik nr 1 Wzor karty zwolnienia ucznia z lekcji

Karta zwolnienia

P28 1o 1YY o Yo [ O OO TSROSO
Biore na siebie odpowiedzialno$¢ prawng za bezpieczenstwo dziecka od wyzej wymienionej godziny.
@® dziecko wréci do domu samodzielnie
@ zostanie odebrane przez osobe upowazniong*:

Imie i nazwisko Stopien pokrewienstwa Tel. kontaktowy

*niepotrzebne SKresSliC e et s

Czytelny podpis rodzica

Karta zwolnienia

2 010 1LY o o [ TR
Biore na siebie odpowiedzialno$¢ prawna za bezpieczenstwo dziecka od wyzej wymienionej godziny.
@® dziecko wréci do domu samodzielnie
@ zostanie odebrane przez osobe upowazniong*:

Imie i nazwisko Stopien pokrewienstwa Tel. kontaktowy

*niepotrzebne skresliC e ettt e

Czytelny podpis rodzica



Zatqgcznik nr 2 — Upowaznienie do odbioru dziecka

Oswiadczam,

iz w sytuacji

Szczytno, dn. .......

................ r.

kryzysowej (np. nagta choroba dziecka),
upowazniam do odbioru mojego syna/ corki

ponizsze osoby:

Imie i nazwisko

Stopien pokrewienstwa

Tel. kontaktowy

Czytelny podpis rodzica




