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ZARZADZENIE Nr 26/2019
STAROSTY SZCZYCIENSKIEGO

z dnia 1 pazdziernika 2019 roku

w sprawie powolania Wspélnego Zespolu Zarzadzajacego Projektem pn. ,, Rozwdj turystyki
transgranicznej  w Powiecie Szczycieiskim i Gminie Miejskiej Swietlogorsk®  realizowanego
w ramach Programu Wspélpracy Transgranicznej Polska-Rosja 2014-2020, Cel Tematyczny 3
Promocja kultury lokalnej i ochrona dziedzictwa kulturowego, Priorytet 1: Wspélpraca w zakresie

zachowania i transgranicznego rozwoju dziedzictwa historycznego, przyrodniczego i kulturowego.

Na podstawie art. 34 ust. 1 w zw. z art. 4 ust.1 pkt 8 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 . o samorzadzie
powiatowym (Dz. U. z 2019 r. poz. 511), Umowy o dofinansowanie w ramach Programu Wspolpracy
Transgranicznej Polska-Rosja 2014-2020 nr PLRU.01.01.00-28-0006/18-00 zawartej w dniu 14 sierpnia
2019 roku pomigdzy Powiatem Szczycienskim a Ministrem Rozwoju Gospodarczego Rzeczpospolitej
Polskiej na realizacje projektu pn. ,,Rozwéj turystyki transgranicznej w Powiecie Szczycienskim i Gminie
Miejskiej Swietlogorsk® oraz Porozumienia Partnerskiego zawartego dnia 15.07.2019 r. pomiedzy
Powiatem Szczycienskim a Gming Miejska Swietlogorsk dotyczacego wspblnej realizacji projektu

zarzadzam, co nastepuje:

§ 1.
Jako przedstawiciel Beneficjenta Wiodgcego powotuje Wspdlny Zespét Zarzadzajacy Projektem pn.
» Rozwdj turystyki transgranicznej w Powiecie Szczycieniskim i Gminie Miejskie] Swiettogorsk™’
realizowanym na podstawie umowy o dofinansowanie nr PLRU.01.01.00-28-0006/18-00 w ramach
Programu Wspolpracy Transgranicznej Polska-Rosja 2014-2020, Cel Tematyczny 3 Promocja kultury
lokalnej i ochrona dziedzictwa kulturowego, Priorytet 1: Wspolpraca w  zakresie zachowania
1 transgranicznego rozwoju dziedzictwa historycznego, przyrodniczego i kulturowego, w skiad ktérego
wchodzg:
1. Przedstawiciele Beneficjenta Wiodacego:
1. Joanna Agata Popielarz-Dzieliniska — Kierownik projektu,
2. Kamila Samsel — Asystent kierownika projektu,
3. Anna Frydrych — Ekspert ds. Zaméwien Publicznych i Inwestycji,
4. Ryszard Lopatka — Konsultant ds. Wspéipracy transgranicznej i rozwoju,
2. Przedstawiciele Beneficjenta 1 (Partnera):
1. Irina Melnichuk — Koordynator projektu,
2. Denis Shestoperov — Kierownik finansowy,

3. Svetlana Shklyaruk- Urzednik miejski i koordynator zaméwien.



§2.

Zakres zadan czlonkéw Wspélnego Zespolu Zarzadzajacego.

1. Przedstawiciele Beneficjenta Wiodacego:
1. 1. Do zadan Kierownika projektu nalezy w szczegélnosci:
— reprezentowanie Powiatu Szczycienskiego, jako Beneficjenta Wiodacego (LB) przed
partnerem i instytucjg zarzadzajaca,
— zarzgdzanie czlonkami zespolu zarzadzajacego, organizacja pracy zespolu, kontrola
efektow pracy,
— zarzadzanie projektem i jego budzetem,
— planowanie i koordynacja dziatan w ramach projektu,
— monitorowanie i raportowanie postepow projektu,

— wspolpraca z partnerami i instytucjami zarzadzajgcymi Programem.

1.2. Do zadan Asystenta kierownika projektu nalezy w szczegdlnosci:

— asystowanie kierownikowi projektu w wykonywaniu jego obowigzkow,

— zarzadzanie operacyjne dzialaniami Beneficjenta wiodgcego,

— prowadzenie dokumentacji projektu,

— realizacja innych zadan powierzonych przez kierownika projektu,

— realizacja i nadzor nad dziataniami w ramach projektu,

— wspdlpraca z innymi czlonkami zespotu zarzadzajgcego,

— planowanie i realizacja dzialan zwigzanych z promocjg i komunikacja projektu, w tym
wspolpraca z mediami, obecno$¢ w kanatach komunikacji internetowej 1 organizacja
wydarzen,

— §cista wspolpraca z parterem rosyjskim w ramach projektu,

— przygotowywanie dokumentacji dla Instytucji Zarzadzajacej Programem,

— pozyskiwanie materialdbw od partnera i innych czlonkéw zespolu niezbednych do
opracowywania wnioskéw o pfatnos¢, rozliczenia projektu,

— monitoring wskaznikdw projektu,

— inne zadania zlecone przez Kierownika projektu niezbedne do prawidlowej realizacji

projektu.

1.3. Do zadan Eksperta ds. Zamoéwien Publicznych i Inwestycji nalezy w szczegélnoSci:
— przygotowanie i realizacja zamdwien oraz zawieranie umow na zakupy, ushugi i roboty
wykonane przez Beneficjenta Wiodacego,
— nadzdr nad realizacjg dziatan w ramach projektu powierzonych na podstawie ustawy pzp,
— wspdtpraca z innymi cztonkami zespotu zarzadzajacego,
— przygotowywanie dla Asystenta dokumentacji niezbgdnej do opracowywania wnioskow
o ptatnosé, rozliczenia projektu,

— monitoring wskaznikow projektu,



— inne zadania zlecone przez Kierownika projektu niezbedne do prawidlowe]j realizacji

projektu.

1.4. Do zadar Konsultanta ds. Wspélpracy transgranicznej i rozwoju nalezy w szczegdlnosci:

— organizacja wydarzen transgranicznych uwzglednionych w ramach projektu,

— organizacja wyjazdow przedstawicieli beneficjenta wiodacego do Rosji,

— organizacja wizyt rosyjskiego partnera,

— organizacja innych dzialai zwigzanych ze wspélpraca; planowanie i realizacja dziatan
zwigzanych z promocjg i komunikacjg projektu, w tym wspélpraca z mediami, obecnoéé
w kanatach komunikacji internetowe;j i organizacja wydarzen,

— wspolpraca z innymi cztonkami zespotu zarzadzajacego,

— przygotowywanie dla Asystenta dokumentacji niezbednej do opracowywania wnioskéw
o patnosé, rozliczenia projektu,

— monitoring wskaznikéw projektu,

— inne zadania zlecone przez Kierownika projektu niezbedne do prawidlowe; realizacji

projektu.

2. Przedstawiciele Beneficjenta 1 (Partnera):
2.1. Do zadan Koordynatora projektu nalezy w szczegélnoéci:
— koordynacja wszystkich dziatan zwigzanych z projektem po stronie rosyjskiej,
- orgamzacja Wil_;zy"f;wydarzeﬁ i rozmow,
— monitoring wskaznikéw projektu,
— wspolpraca z b;ﬁnerem oraz instytucja zarzadzajaca projektem,
— zbieranie informacji do bazy danych,
— przygotowanie raportow,
— promocja i komunikacja.
2.2 Do zadan Kierownika finansowego w szczegdlnoéci nalezy:
— wspolpraca z firmg przeprowadzajaca audyt,
— obliczanie kosztow,
— prowadzenie ksiegowosci projektu,
— analiza finansowa,
— przeplywy pieniezne,
— zarzadzanie zasobami ludzkimi
2.3 Do zadan Urzednika miejskiego i koordynatora zaméwien w szczegéInosci nalezy:
— organizacja podrdzy stuzbowych, spotkan oraz organizacja wydarzen,
— przygotowanie oficjalnych spotkan,
— przygotowanie dokumentéw przetargowych i wnioskdw o udzielenic zaméwienia,
— kopie dokument6éw finansowych,

— przygotowanie pism wyjasniajacych w zakresie rosyjskiego ustawodawstwa.



§ 3.
Wspblny Zespét Zarzadzajacy Projektem za wszystkie czynnosci zwigzane z realizacjg projektu
odpowiada przed Starosta Szczycienskim, jako sprawujacym calosciowy nadzér oraz bedacym

odpowiedzialnym za prawidlows realizacje projektu.

§ 4.

Sprawozdania z realizacji projektu przedktada Staroscie Szczycienskiemu bezposrednio kierownik

projektu.

§ 5.

Wsp6lny Zespot Zarzgdzajacy Projektem rozpoczyna prace z dniem powolania.

§ 6.
Wspdlny Zespdt Zarzadzajgcy Projektem zakonczy prace z chwilg zakonczenia wszystkich dziatan

zwigzanych z realizacjg projektu (tj. nie wezesniej niz 30.09.2021 r. ) i w okresie jego trwatosci.

§7.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




