Zatacznik do Zarzadzenia nr VII/349/2017
Burmistrza Miasta Szczytno z dn. 28.04.2017r

Zasady projektu
Budzet Obywatelski ,,Moj projekt na 2018 rok”

Zglaszanie projektow

§1

1. Propozycje projektow do Budzetu Obywatelskiego do zrealizowania w 2018 roku moze zgtosi¢ kazdy
mieszkaniec Szczytna, ktory ukonczyt 18 rok zycia, stowarzyszenia oraz grupy mieszkancow zwani
dalej ,,zglaszajacymi”.

2. Warunkiem koniecznym prawidlowego zgloszenia projektu jest prawidlowe wypekienie formularza
zgloszeniowego (Zatacznik nr 2) oraz dotaczenie do zgloszenia, prawidtowo wypetionej listy poparcia
minimum 25 zameldowanych mieszkancow Szczytna zawierajacej ich wlasnorgczne podpisy (Zalacznik
nr 3)

2. Za prawidlowo zlozone uznane zostang projekty ztozone wylgcznie na formularzu opisanym w §2 ust.
1 niniejszych zasad.

3. Zgtaszane projekty, do ktérych zataczone zostang kserokopie list poparcia zostang uznane za
niewazne.

4. Zglaszajacy moze zglosi¢ maksymalnie trzy projekty.

5. Mieszkaniec moze udzieli¢ poparcia, na maksymalnie trzech listach poparcia.

§2

1. Formularz zgloszenia projektu dostepny bedzie w Biurze Obstugi Interesanta Urzedu Miejskiego oraz
na stronie internetowej: www.obywatel.miastoszczytno.pl

2. Projekty moga dotyczy¢ wylacznie zadan inwestycyjnych i zakupéw rzeczowych, a takze ustug
realizowanych w ramach zadan wilasnych Gminy Miejskiej Szczytno, zwanej w dalszej tresci
Miastem, wymienionych w art. 7 Ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym, na terenach
bedacych wylaczng wilasnosciga Miasta (z wylaczeniem m.in. terendéw wspolnot mieszkaniowych,
terené6w zamknigtych, wlasnosci indywidualnej).

3. Zgloszone projekty musza dotyczy¢ jednego zadania inwestycyjnego. Nie dopuszcza si¢ projektow
zaktadajacych dzielenie kwoty przeznaczonej na realizacj¢ projektu pomig¢dzy rézne obszary.
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Projekt musi by¢ mozliwy do realizacji w danym roku kalendarzowym, tj. zakonczy¢ si¢ do konca
2018 roku, z wyjatkiem sytuacji uzasadnionych, w takim przypadku Burmistrz moze dopusci¢
realizacje zadania do konca 2019 roku.

Wypetnione formularze w wersji papierowej nalezy sktada¢ w Biurze Obstugi Interesanta Urzedu
Miejskiego, Iub wysyta¢ droga pocztowa na adres: Urzad Miejski, ul. Sienkiewicza 1, 12-100
Szczytno z dopiskiem Budzet Obywatelski ,,M6j projekt na 2018 rok”.

Ztozony projekt nie moze przekracza¢ puli $§rodkow przeznaczonych na realizacje zadania w
projekcie budzetu na 2018 rok.

Weryfikacja zgloszonych projektéw
§3

Weryfikacji zgloszonych projektow dokonuje Komisja Oceny Projektéw powotana przez Burmistrza
Miasta.

Weryfikacji dokonuje si¢ pod wzgledem formalno-prawnym. Ocenie podlegaja: zgodnos¢ projektu z
niniejszymi zasadami, jego koszt rzeczywisty i wykonalno$¢. Projekty niespemiajace w/w wymogow
zostang odrzucone. Odrzucone zostang réwniez projekty zawierajace wnioski o inwestycje
zaplanowane wczes$niej przez Miasto.

Cztonkowie Komisji Oceny Projektow wypetniaja Kart¢ Oceny Projektu ( Zatacznik nr 4).

Pozytywnie zweryfikowane projekty publikowane beda na stronie internetowej Miasta
www.miastoszczytno.pl. oraz www.obywatel.miastoszczytno.pl.

Komisja Oceny Projektow
§4

Nad prawidtowoscig zgtoszenia i wdrazania projektu czuwa Komisja Oceny Projektow.

W sktad komisji wchodza:

1) Z-ca Burmistrza,

2) Skarbnik Miasta,

3) Naczelnik Wydziatu Gospodarki Miejskiej lub jego zastepca,

4) Naczelnik Wydziatu Gospodarki Przestrzennej i Ochrony Srodowiska lub jego zastepca,
5) Naczelnik wydziatu Funduszy Zewngetrznych i Informatyzacji.

6) Specjalista ds. Projektow i Informacji.

§5

Zadaniem komisji jest dbanie o prawidlowy przebieg wdrazania procedur projektu, zgodne z
niniejszymi zasadami, w szczegdlnosci:
1) Merytoryczna weryfikacja zgloszonych wnioskow,
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2) Koordynowanie przebiegu akcji informacyjno-edukacyjnej wérod mieszkancow Miasta,

3) Przygotowanie informacji dla mieszkancdéw o pozytywnie i negatywnie zweryfikowanych
projektach oraz o powodach odrzucenia projektow,

4) Czuwanie nad prawidtowoscig przebiegu glosowania,

5) Obliczanie wynikdéw glosowania ,

6) Ogloszenie wynikoéw glosowania,

7) Prowadzenie monitoringu realizacji projektow.

Cztonkowie komisji wykonuja prace nieodptatnie.

§6

Mieszkancy wybierajg projekty do realizacji poprzez gtosowanie.
Prawo udzialu w gltosowaniu ma kazda osoba zameldowana na terenie miasta Szczytno, ktora posiada
petna zdolnos¢ do czynnos$ci prawnych i ukonczyta 18 rok zycia, z zastrzezeniem ust. 3.

Dopuszcza si¢ rowniez mozliwos¢ oddawania gtosow przez osoby matoletnie (w wieku od 13 dol8
lat).

Jedna osoba moze odda¢ tylko jeden glos, weryfikacja odbedzie si¢ na podstawie danych
wymaganych do prawidtowego wypelnienia karty do gtosowania.

Glos osoby, ktora nie wypetni w sposob poprawny karty do glosowania zostanie uznany za niewazny.

Glosowanie odbywa si¢ poprzez:

1) wypehienie karty do glosowania i wrzucenie jej do urny w Biurze Obshlugi Interesanta w
Urzedzie Miejskim w Szczytnie. Dopuszcza si¢ oddanie glosu listownie na adres Urzad Miejski w
Szczytnie, ul. Sienkiewicza 1, 12-100 Szczytno z dopiskiem Budzet Obywatelski ,,M06j projekt na
2018 rok” (liczy si¢ data wplywu do Urzedu).

2) Oddanie glosu w systemie do glosowania on-line zgodnie z zamieszczong instrukcja. System do
glosowania znajduje si¢ na stronie obywatel.miastoszczytno.pl.

Kazdy mieszkaniec moze odda¢ jeden glos na jeden z wybranych projektow. W przypadku, gdy odda
taki sam glos na karcie do gltosowania i za posrednictwem systemu, wtedy glos bedzie liczony jako
jeden. Gdy odda dwa gtosy na roézne projekty za posrednictwem dwoch kart lub karty i systemu do
glosowania wowczas obydwa glosy beda uznane za niewazne.

Kart¢ do glosowania mozna otrzyma¢ w Urzedzie Miejskim Iub pobra¢ ze strony
www.obywatel.miastoszczytno.pl.

W szczegélnych przypadkach braku mozliwo$ci oddania glosu osobiscie, mozna zglosi¢ ten
przypadek do Urzgdu Miejskiego telefonicznie pod nr tel. 89 624 72 43. Po uzyskaniu zgloszenia,
pracownik Urzedu Miejskiego uda si¢ do osoby zglaszajacej, gdzie umozliwi oddanie glosu przez
internet.
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10. Pelne opisy wszystkich projektow zostang udostepnione przed terminem glosowania poprzez
wylozenie w Biurze Obstugi Interesanta Urzedu Miejskiego w Szczytnie oraz na stronie

internetowej: www.obywatel.miastoszczytno.pl.
§7

1. Do kazdego zgloszonego projektu zostang przypisane zostang indywidualne karty (Zatacznik nr 5)
2. Na poszczegolnych kartach podane bgdzie tylko jedno zadanie. Decydujac si¢ na oddanie glosu na
wybrany projekt nalezy wybra¢ wlasciwg kartg¢ do glosowania, opatrzong oprocz nazwy projektu
numerem przypisanym poszczegolnym projektom.

3. Projekty zostang uszeregowane w kolejno$ci odpowiadajacej ich wptywowi do urzedu

4. Karta do glosowania musi zosta¢ opatrzona wlasnorecznym podpisem osoby oddajacej glos, a
pozostale elementy do wypetnienia zgodnie ze znajdujaca si¢ na karcie instrukcja

5. Na karcie do glosowania nie moga znajdowa¢ si¢ materialy promocyjne, dotyczace
ktoregokolwiek projektu.

6. Karty do gtosowania nalezy:
a) wrzuca¢ do urny umieszczonej w biurze Obstugi Interesanta Urzedu Miejskiego
b) wysta¢ na adres Urzad Miejski w Szczytnie ul. Sienkiewicza 1, 12-100 Szczytno. Liczy si¢ data
wptywu do Urzedu;
¢) wypehic i nadawac za posrednictwem systemu do glosowania on-line.

§8

1. Obliczanie wyniku glosowania odbywa si¢ w Urzedzie Miejskim w Szczytnie po zakonczeniu
glosowania.

2. Do etapu liczenia glosow-losowo wybieranych jest dwoch przedstawicieli projektow, ktdre zostaty
zakwalifikowane do glosowania.

3. Obliczenie wyniku polega na zsumowaniu liczby gloséw oddanych na kazdy z projektow.

4. W przypadku, gdy koszt realizacji projektu, ktory otrzymal najwyzsza liczbg glosow, nie wyczerpuje
puli $rodkéw przeznaczonych na realizacj¢ Budzetu Obywatelskiego w 2018 roku, do realizacji
wchodza kolejne projekty, pod warunkiem, ze realizacja wiecej niz jednego projektu nie przekroczy
zaplanowanej w budzecie kwoty lub zgtaszajacy projekt, ktory otrzymat druga w kolejnosci liczbe
punktow o$wiadczy i wykaze, iz mozliwa jest realizacja tego projektu lub jego czesci za kwote
pozostata do dyspozycji.

5. Informacja o wynikach glosowania podana be¢dzie niezwtocznie po ostatecznym zliczeniu gltosow:
a) na stronie internetowej Urzedu Miejskiego,
b) na tablicy ogtoszen Urzedu Miejskiego w Szczytnie w Biurze Obstugi Interesanta,
¢) w formie informacji prasowej do lokalnych mediow.
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Harmonogram projektu

§9

1. Harmonogram projektu jest Zatacznikiem nr 1 do niniejszych zasad.

2. Miasto zastrzega sobie mozliwo$¢ wprowadzenia zmian do harmonogramu w przypadkach
uzasadnionych.

3. Wszelkie zmiany harmonogramu beda niezwlocznie publikowane na stronie internetowej Urzedu
Miejskiego.

Postanowienia koncowe
§10

1. Miasto zastrzega sobie wprowadzenie zmian do Zasad Projektu w przypadkach uzasadnionych.
2. Sktadajacy projekty zobowigzani sg do aktywnego uczestnictwa w kampanii promocyjnej poszczegolnych
projektow.

Zalaczniki do Zasad Projektu:

Zatacznik nr 1 — Harmonogram Projektu
Zatacznik nr 2 — Formularz Zgloszeniowy Projektu
Zalacznik nr 3 — Lista poparcia projektu

Zakacznik nr 4 — Karta Oceny Projektu

Zalacznik nr 5 - Karta do glosowania



